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= Vzdélani SOUCH Pardubice
Technologické procesy
241 1991 — &erven 1993 « SS s maturitou

SOUCH Pardubice
Provozni chemik
zari 1988 — ¢erven 1991 « Vyucleni

Praxe Samostatna laborantka
Univerzita Pardubice
leden 2004 — bfezen 2024 « 20 let a 3 mésice

Instruktorka studentd chemické fakulty, DTP studio a grafika, tiskové techniky a servis, vedeni knihovny

Asistentka
Casensky & Hlavaty s.r.o.
leden 2002 — prosinec 2003 « 2 roky

Regen( pojistnych udalosti, komunikace s klienty

Referentka prodeje
Fisher Scientific s.r.o.
leden 2001 - prosinec 2001 « 1 rok

Zajistovani obchodni agendy, pfiprava nabidek apod.

Asistentka feditele
UNOREAL s.r.o.
unor 1997 — srpen 1998 « 1 rok a 7 mésicl

Vedeni personalni agendy, zpracovani korespondence obchodnich partnerd

Operatorka vypodetniho stfediska
QUELLE s.r.o.
leden 1995 — prosinec 1996 « 2 roky

Zpracovani objednavek a faktur, pfimy kontakt se zakazniky

Uéetni - fakturantka
Semtinska stavebni spolec¢nost s.r.o.
zari 1993 — prosinec 1994 « 1 rok a 4 mésice

Fakturace, pfijem objedndvek



@ Jazyky némdina - pokrodily za¢dtecnik

rustina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatec¢nik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pardubice + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik
Asistentka

DTP operator

Fakturant/ka

Laborant v chemii a potravinarstvi
Pracovnik back office

Recepéni v administrativé
Referent

Utednik

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Pardubice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/samostatna-laborantka-asistentka-referentka-prodeje-asistentka-reditele-operatorka-vypocetniho-strediska-ucetni-fakturantka-zivotopis-1287184
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