Michaela L.

‘. 605****** = mic***@***.cz

B Rok narozeni 1992

ID: 1268019

= Vzdélani SOS a SOU Vyékov
managment a elektrotechnika
z&¥ 2008 — ¢erven 2012 « SS s maturitou

Praxe Referent nakupu
EDP, Rousinov
unor 2022 — dosud « 2 roky a 5 mésicl
Moje pracovni naplni je poptavka novych dodavateld, zpracovani cenovych nabidek a zpracovani
objedndvek. Komunikace s dodavateli, skladem a vyrobnim planovanim. Obcdasna komunikace v

anglickém jazyce, jen pisemnou formou. Prace v programu Business central, Microsoft Execel

Administrativa, reklamace

Sklad OKAY elektro, Vyskov

fljen 2021 — prosinec 2021 « 3 mésice

Na tuto pozici jsem nastoupila po ukonceni rodic¢ovské. Pracovni naplh byla komunikace mezi skladem a
zakaznickym systéme a reseni nedodaného zbozi. Dalsi mou povinnosti byla komunikace s prodejnou a
taktéz reSeni reklamace mezi skladem a prodejnami. | kdyz mé tato prace bavila musela jsem ji opustit ke
konci zku$ebni doby, protoZe se nase oddéleni mélo rozdélit na smény. Jako matka dvou déti jsem si

sménovat nemohla dovolit musela jsem tuto pozici at nechté opustit. Prace v Sap

Skladova uéetni
EDP, Komorany
zafi 2017 — zari 2018 « 1 rok a 1 mésic

Prijem a vydej materialu do skladu a jejich evidence.

Ruéni prace
EDP, Komorany
¢erven 2013 — duben 2014 « 11 mésict

Priprava malych soucastek k dalsi vyrobé.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

5 Zijmy

f B - osobni auta

Operacni systémy

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Ucetni software
SAP - zacatecnik

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

Moje cesta k soucasné pozici byla dlouha. Po skole jsem zacala u profesi délnice
postupné jsem se, ale dokazala vypracovat na pozici v oboru ktery mé bavi. Mym
cilem je dale ziskavat nové zkusenosti ve stavajicim ale i novych oborech. Bavi mé
komunikace s lidmi a nebojim se vyzev. Rada se ué¢im novym vécem. Muj cil neni

dosahnout nejvyssich pozic, ale pracovat v dobrém a stabilnim kolektivu.

Mym nejvétsim konickem je rodina, se kterou trdvam nejvice ¢asu, Radi spolu travime ¢as

cestovanim a objevovanim novych mist



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Kde hledam praci

Komortany + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Referent

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Komorany

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rucni-prace-skladova-ucetni-administrativa-reklamace-referent-nakupu-zivotopis-1268019
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