
Obchodní akademie
ekonomika a účetnictví
2003 – 2007  SŠ s maturitou

nezaměstnaná
Úřad práce Prostějov
prosinec 2023 – dosud  6 měsíců 

Evidence uchazečů o zaměstnání

Rodičovská dovolená
Rodičovská dovolená
srpen 2015 – prosinec 2023  8 let a 5 měsíců 

péče o dítě

Recepční v cestovním ruchu
Rahoni hotel
březen 2013 – červen 2015  2 roky a 4 měsíce 

zajišťování chodu recepce, zprostředkovávání a zajišťování ubytování, přijímání hotelových hostů,

vyřizování stížností a přání hostů

Prodavačka
Eleni Papageorgiou
květen 2011 – únor 2013  1 rok a 10 měsíců 

prodej v obchodě se suvenýry

Administrativní pracovnice / pokladní
OKAY elektrospotřebiče
prosinec 2010 – duben 2011  5 měsíců 

veškerá administrativa spojená s chodem prodejny, markování na pokladně, prodej, sepisování

splátkových smluv

Recepční v cestovním ruchu
Hotel Imperial
květen 2009 – říjen 2010  1 rok a 6 měsíců 

zajišťování chodu recepce, zprostředkovávání a zajišťování ubytování, přijímání hotelových hostů,

vyřizování stížností a přání hostů

 724******  sve***@***.cz
 Rok narození 1988

Iveta Š.

ID: 15836

Vzdělání

Praxe



Asistentka, obor Administrativa
MICOS, spol s r.o.
listopad 2007 – duben 2009  1 rok a 6 měsíců 

asistentka obchodu a realizace - fakturace, kompletace dokumentů k nabídkovému řízení, zpracování

agendy realizačních zakázek, evidence smluv, vystavování objednávek, archivace

němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

řečtina  pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Státní zkouška z písemné a elektronické komunikace
červen 2006

cestování, historie, hudba, četba

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Vranovice-Kelčice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Asistentka
Fakturant/ka
Obchodní asistent
Obchodní referent
Pracovník back office
Pracovník call centra
Pracovník na přepážce
Pracovník podpory zákazníků

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Vranovice-Kelčice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-recepcni-v-cestovnim-ruchu-prodavacka-administrativni-pracovnice-pokladni-asistentka-obor-administrativa-nezamestnana-zivotopis-15836
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