
SOU a SOŠ
Obchodně podnikatelská činnost
2002 – 2006  SŠ s maturitou

Rodičovská dovolená
Rehau s. r. o.
červen 2017 – květen 2024  7 let 

- Rozvíjení schopností v oblasti komunikace a řešení krizí - Zvládnutí multitasking a plánování priorit na

základě urgentnosti - Stálé zdokonalování v administrativních procesech

Operátor výroby
Rehau s. r. o.
listopad 2013 – květen 2017  3 roky a 7 měsíců 

- Zajišťovala jsem montáž a kvalitu výrobků pro zákazníky - Odpovídala jsem za kompletní dokumentaci

produktů - Komunikovala jsem s vedením a řešila jsem problémy

Operátor - kvalita
ALPS s. r. o.
červen 2012 – říjen 2013  1 rok a 5 měsíců 

- Odpovědná za kvalitu a dokumentaci výrobků - Vedení a aktualizace pracovních protokolů - Přesná

evidence pracovních aktivit

Dělník textilní výroby
Tylex a. s.
červenec 2011 – říjen 2011  4 měsíce 

- Zaměření na dosažení maximální kvality produktů - Postupné zvyšování produktivity a efektivity -

Hloubková znalost procesu ručního tavení záclon

Brigáda
Tesco
září 2008 – červen 2011  2 roky a 10 měsíců 

- Optimalizováno třídění zboží dle plánů pro vyšší produktivitu - Vynikající dovednosti pro samostatnou i

týmovou práci - Efektivní manipulace se zbožím zvýšila efektivitu skladu
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Operátor - kontrolorka
Letoplast s. r. o.
srpen 2007 – říjen 2008  1 rok a 3 měsíce 

- Zaštítění kontroly kvality polotovarů - Expresní znalost technik lepení a pájení - Zodpovědnost za

výslednou kvalitu výrobků

Asistentka v advokátní kanceláři
Mgr. Bohuslav Novák
únor 2007 – duben 2007  3 měsíce 

- Efektivní komunikace a budování vztahů s klienty - Zkušenost s navigací v právních a úředních

prostředích - Pečlivá evidence a archivace dokumentů pro snadné vyhledávání - Zkušená v různých

administrativních úkolech

němčina  začátečník

ruština  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

Účetnictví s využitím výpočetní techniky
srpen 2009

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Zvládání stresu, práce pod tlakem



Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Turistika, rodina, četba, příroda a památky

Kde hledám práci
Moravská Třebová + 1 km ochota dojíždět
Jevíčko + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Finanční kontrolor
Kvalitář
Pokladní
Pracovník back office
Pracovník na přepážce
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Městečko Trnávka

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-operator-vyroby-operator-kvalita-delnik-textilni-vyroby-brigada-operator-kontrolorka-asistentka-v-advokatni-kancelari-zivotopis-1271547
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