
Manažerská akademie - střední odborná škola, s.r.o.
Veřejnosprávní činnost
2012 – 2015  SŠ s maturitou

Gymnázium Jihlava
Gymnázium
2005 – 2012  SŠ s maturitou

Rodičovská dovolená
Rodičovská dovolená
srpen 2021 – dosud  2 roky a 10 měsíců 

Péče o dítě.

Administrativní pracovník
Kostelecké uzeniny, a.s.
říjen 2018 – dosud  5 let a 8 měsíců 

Administrativních pracovník nářezového centra - starost o hygienické normy zaměstnanců, psaní reportů,

přednes a konzultace reportů a prezentací, každodenní práce s excelovými tabulkami + jejich tvoření,

zpracování docházky podřízených

Asistentka zákaznického sevisu
Lidl Česká republika v.o.s.
2017 – 2018  1 rok a 6 měsíců 

Administrativa (práce s BSI, SAP, Excel, Word...) Vyřizování reklamací (vystavování dokumentů přes SAP)

Každodenní kontakt se zákazníkem (telefonicky i e-mailem) Komunikace s odbornými odděleními Řešení

náhlých situací se zákazníky

Prodavač, obor Obchod, nákup, prodej
Hoffman Czech Republic s. r. o. - GATE
2016 – 2017  1 rok a 6 měsíců 

komunikace se zákazníky práce s pokladnou příjem zboží zastupování vedoucí - uzavíraní kasy, dělání

uzávěrky, ukládání peněz do banky - rozdělování úkolů, vedení lidí, řešení situací

Mistr v chemii a potravinářství
Kostelecké uzeniny, a. s.
2015 – 2016  1 rok a 6 měsíců 

zástupce mistra/ dělník pásová práce vedení lidí rozdávání práce praxe v programu SAP zaznamenávání

docházky tvorba výplat

 739******  ter***@***.cz
 Rok narození 1993

Tereza K.

ID: 342784

Vzdělání

Praxe



němčina  středně pokročilá

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
Linux / BSD / Unix 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw

Databázové systémy 
MS Access

Další programy a počítačové znalosti 
BSI, SAP

Školení komunikace v rámci firmy
Rozbor komunikace se zákazníky.
únor 2018

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Kde hledám práci
Jihlava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Personalista
Pracovník front office
Pracovník help desku
Pracovník podpory zákazníků
Pracovník reklamačního oddělení
Prodavač
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Jihlava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-administrativni-pracovnik-asistentka-zakaznickeho-sevisu-prodavac-obor-obchod-nakup-prodej-mistr-v-chemii-a-potravinarstvi-zivotop-342784
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