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= Vzdélani

Praxe

Tereza K.

‘. 739****** B ter***@***.cz
B Rok narozeni 1993

ManazZerska akademie - stfedni odborna skola, s.r.o.
Verejnospravni ¢innost
2012 - 2015 « SS s maturitou

Gymnazium Jihlava
Gymnazium
2005 -2012 « SS s maturitou

Rodi¢ovska dovolena
Rodic¢ovska dovolend
srpen 2021 — dosud « 2 roky a 10 mésicl

Péce o dité.

Administrativni pracovnik

Kostelecké uzeniny, a.s.

fijen 2018 — dosud « 5 let a 8 mésicl

Administrativnich pracovnik néfezového centra - starost o hygienické normy zaméstnanc(, psani report(,
prednes a konzultace reportl a prezentaci, kazdodenni prace s excelovymi tabulkami + jejich tvoreni,

zpracovani dochazky podfizenych

Asistentka zakaznického sevisu

Lidl Ceské republika v.o.s.

2017 -2018 « 1 rok a 6 mésicl

Administrativa (prace s BSI, SAP, Excel, Word...) Vyfizovani reklamaci (vystavovani dokumentl pres SAP)
Ka¥dodenni kontakt se zdkaznikem (telefonicky i e-mailem) Komunikace s odbornymi oddélenimi Regeni

nahlych situaci se zakazniky

Prodavaé, obor Obchod, nakup, prode;j

Hoffman Czech Republic s. r. 0. - GATE

2016 -2017 » 1 rok a 6 mésicl

komunikace se zakazniky prace s pokladnou pfijem zboZzi zastupovani vedouci - uzavirani kasy, délan{

uzavérky, uklddani penéz do banky - rozdélovani ukold, vedeni lidi, fedeni situaci

Mistr v chemii a potravinarstvi

Kostelecké uzeniny, a. s.

2015-2016 ¢ 1 rok a 6 mésicl

zastupce mistra/ délnik pasova prace vedeni lidi rozdavani prace praxe v programu SAP zaznamendvani

dochazky tvorba vyplat



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

' Kurzy

néméina - stredné pokrocila

angliétina - pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/10/ 11
Linux / BSD / Unix

MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw

Databazové systémy
MS Access

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
BSI, SAP

Skoleni komunikace v rdmci firmy
Rozbor komunikace se zakazniky.
unor 2018



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jihlava + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Personalista

Pracovnik front office
Pracovnik help desku
Pracovnik podpory zdkaznikd
Pracovnik reklamac¢niho oddéleni
Prodavac

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu

Moznd spoluprace
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Jihlava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/rodicovska-dovolena-administrativni-pracovnik-asistentka-zakaznickeho-sevisu-prodavac-obor-obchod-nakup-prodej-mistr-v-chemii-a-potravinarstvi-zivotop-342784
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