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= Vzdélani

Praxe

lvana K.

‘. 775****** B Kap***@***.cz
B Rok narozeni 1996

St¥edni £kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zdar nad Sazavou, s.r.o.
Obchodni akademie (Obchodni akademie s rozsifenou vyukou cizich jazyka)
241 2011 — &erven 2015 « SS s maturitou

Referentka

Saegeling Medizintechnik s. r. o

brezen 2023 — brezen 2024 « 1 rok a 1 mésic

Zpracovavani poukazl ke spankovému pfistroji. Vytvareni faktur, dodacich listl, vydejek. Podklady pro
sklad. Praxe ve skladu, zasilan{ posty v&etné bali¢kd. Zkugenosti s online podanim Ceské poéty a PPL.
Telefonickd a e-mailova komunikace se zakazniky a spankovymi laboratofi. Zakladani, skartace a

archivace dokument(. Prace s programem Helios.

Specialistka péce o zakazniky

Stavebniny DEK

leden 2022 — leden 2023 « 1 rok a 1 mésic

E-shop, vytvareni objedndvek, nabidek. Telefonicka a e-mailova komunikace se zakazniky. Prace s

internim systémem.

Recepéni v cestovnim ruchu

Hotel Svratka

leden 2018 - listopad 2021 « 3 roky a 11 mésicd

Komunikace se zdkazniky e-mailem, osobné nebo telefonicky. Vyfizovani poptavek, zasilani nabidek a

cenovych kalkulaci. Pracovani s programem Horec, Agnis.

Obsluha éerpaci stanice

EuroOil

2017 - 2017 « 6 mésicd

Komunikace a obsluha zakaznik(. Prodej zboZi, zkusenost se sazka terminalem a doddvkou zbozi.

Dopliiovani zbo¥i, kontrola trvanlivosti sortimentu. (DPC)

recepéni a servirka
Penzion na Kfizankach
2016 -2016 + 6 mésict

recepcni, servirka a pokojska (brigada)



Homeoffice

Kaplan Miroslav

2015 -2015 « 6 mésich

Administrativa (prace s PC, excel, word, ukladani kontaktd, rozesildni nabidek sluZeb) Animatorka,

facepainting (brigada)

Praxe stfedni Skola

Lapek a.s.,

Cerven 2014 — Cerven 2014 « 1 mésic

Evidence skladu, pfijem surovin na hlavni sklad, vydej a rozvazovani surovin. Sledovani pohybu surovin

dle skladnich karet. Tisknuti pfijemek, ¢astec¢né seznameni s dcetnictvim.

® Jazyky néméina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

rustina - zacatecnik

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrodily
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook - zacatecnik

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Udetni software

Helios - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
Marketing na socidlnich sitich - zacatecnik
Strih videa - zacatecnik

Uprava fotek - zacatecnik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
POHODA zaklady Agnis zaklady Asseco HOREC pokrodily



n Zajmy Rada se vénuiji praci na poditadi a vzdy jsem méla rada ucetnictvi a
administrativu. Mam fidi¢sky prikaz skupiny B.

Rada cestuji, poznavam nova mista, fotim a travim ¢as s prateli.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 1 km ochota dojizdét
Svratouch + 30 km ochota dojizdét
Chrudim + 1 km ochota dojizdét
Hlinsko (okres Chrudim) + 1 km ochota dojizdét
Zd3r nad Sazavou + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Expedient

Fakturant/ka

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Skladnik / manipulant
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisteé Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referentka-specialistka-pece-o-zakazniky-recepcni-v-cestovnim-ruchu-obsluha-cerpaci-stanice-recepcni-a-servirka-homeoffice-praxe-stredni-skola-zivotop-933849
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