lva K.
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B Rok narozeni 1979

ID: 1261062
= Vzdélani Integrovana stredni kola managementu a sluzeb
Damska krejcova
1993 - 1998 « SS s maturitou
Praxe referentka obecniho ufadu
Obec
bfezen 2017 — dosud « 7 let a 3 mésice
vedeni el. spisové sluzby, podatelna, archivace, skartace pisemnosti, vyfizovani do$lé posty, odesilani
listin, ovérovani listin a ovérovani pravosti podpisu na listinach, obsluha webovych stranek obce, vedeni
pokladny, administrace poplatkd véetné vymahani nedoplatkd, opatrovnictvi, stavebni agenda-pfiprava
podkladl ke stavbdam, povolovani kdceni dfevin a dalsi
® Jazyky néméina - za¢atecnik
¢estina - vyborna
& Ridi¢sky fm B - osobni auta
prukaz
) Technické Bé&Zna prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily



iy Dovednosti

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Kde hledam praci
Habrovany (okres Vyskov) + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Habrovany, okres Vyskov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referentka-obecniho-uradu-zivotopis-1261062
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