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Praxe

® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Mgr. Petra S.

‘. 773****** = sen***@***.cz

B Rok narozeni 1975

Univerzita Tomase Bati ve Zliné
Socialni pedagogika
2008 — 2013 « Vysokoskolské

I3

Soukroma stfedni Skola podnikani a ekologie Kromériz
Podnikani - ekonomika podniku a Ucetnictvi

1995 - 1998 « SS s maturitou

Referentka
Exekutorsky urad Brno - mésto
kvéten 2006 — duben 2024 - 18 let

Evidence prichozi korespondence, datovych zprav a elektronické posty. Zaevidovani do systému a

zarazeni do jednotlivych spist. Komunikace s klienty a organy statni spravy. Prace se spisovou agendou.

Jednotlivé Ukony v konkrétnich spisech.

Administrativni pracovnice
Vazebni véznice Brno
1997 — 1999 « 2 roky a 6 mésict

Vedeni administrativni agendy, provozni a administrativni zalezitosti, vedeni dokumentace, vyfizovani

firemni korespondence, evidovani a archivace dokumentd.

angliétina - pokrocily zacatecnik
rustina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail- pokrocily
Psani véemi deseti- pokrocily



iy Dovednosti

53 Zajmy

@ Piedstava
o praci

Q Bydlists

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Cetba, kultura, ptiroda, sport.

Kde hledam praci

Brno + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistent pedagoga
Referent

Socialni pracovnik

Specialista pohledavek

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Brno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referentka-administrativni-pracovnice-zivotopis-1300205
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