
Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně
Sociální pedagogika
2008 – 2013  Vysokoškolské

Soukromá střední škola podnikání a ekologie Kroměříž
Podnikání - ekonomika podniku a účetnictví
1995 – 1998  SŠ s maturitou

Referentka
Exekutorský úřad Brno - město
květen 2006 – duben 2024  18 let 

Evidence příchozí korespondence, datových zpráv a elektronické pošty. Zaevidování do systému a

zařazení do jednotlivých spisů. Komunikace s klienty a orgány státní správy. Práce se spisovou agendou.

Jednotlivé úkony v konkrétních spisech.

Administrativní pracovnice
Vazební věznice Brno
1997 – 1999  2 roky a 6 měsíců 

Vedení administrativní agendy, provozní a administrativní záležitosti, vedení dokumentace, vyřizování

firemní korespondence, evidování a archivace dokumentů.

angličtina  pokročilý začátečník

ruština  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

 773******  sen***@***.cz
 Rok narození 1975

Mgr. Petra Š.

ID: 1300205

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Četba, kultura, příroda, sport.

Kde hledám práci
Brno + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistent pedagoga
Referent
Sociální pracovník
Specialista pohledávek

Možná spolupráce
Plný úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referentka-administrativni-pracovnice-zivotopis-1300205

	Mgr. Petra Š.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


