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Lucie S., BBA

‘. 607****** = Luc***@***.cz
B Rok narozeni 1995

Canadian Institute EDU s.r.o.
BBA - Bachelor of Business Administration

¢erven 2022 — Cervenec 2022 « Bakaldrské

Dexter Academy
Poradce pro vyzivu
zari 2020 — zari 2020 « Zakladni

SZES Podé&brady
Verejnospravni ¢innost

74# 2011 — &ervenec 2015 « SS s maturitou

Referent odboru spravnich &innosti

Mésto Podébrady

brezen 2023 — dosud « 1 rok a 3 mésice

Komise pro oblanské zalezitosti - priprava podkladi pro Matriku - Vitani ob¢ankd, jubilanti, fakturace,
technicka pfiprava, zajisténi materialu. Pamatkova péce - vykon statni spravy na Useku pamatkové péce v
souladu se zdkonem ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pédi, v platném znéni, ve spravnim obvodu ORP
kontroly provadéni oprav kulturnich pamatek a nemovitosti v pamatkovych zénach a rezervacich pfimo na

misté e spoluprace s odbornou organizaci pamatkové péce — Narodnim pamatkovym Ustavem, Gzemnim

odbornym pracoviétém stfednich Cech; Sprava véle¢nych hrobd a komunikace s Ministerstvem Obrany

Recepéni v administrativé

Ritual communication s.r.o. (reklamni agentura)

leden 2021 — Unor 2022 « 1 rok a 2 mésice

Kontrola firemnich financi, vytvorené faktury od zakaznik(, dodavateld, spoluddast pfi importu a exportu
zasilek/zakazek pro vyznamné znacky, komunikace se zdkazniky (Lidl, Pepsi CO., Actimel, Schweppes,
Skoda Auto, Prima Drogerie, Braun, Oral B), odpovédnost za kontinuélni chod recepce, administrativni
agenda spojena s ¢innosti spole¢nosti, odpovédnost za reprezentativni vedeni telefonické a e-mailové

komunikace

Asistentka insolvenéniho spravce

UbrlS v.o.s.

fijen 2019 - kvéten 2020 « 8 mésicl

Sprava chodu kancelare insolvenéniho spravce, asistence pfi jednani IS, odpovédnost za reprezentativni

vedeni telefonické a e-mailové komunikace s dluzniky a soudy, kontrola spisu dluznikd a jejich financi



Referent odboru spravy majetku

Mésto Podébrady

¢erven 2018 — brezen 2019 « 10 mésicd

Kompletni sprédva pozemkd ve vlastnictvi Mésta, komunikace s Zadateli a geodety, kontrola praci a jednani

s doté¢enymi spolecnostmi, pfiprava podklad( pro RM a ZM, zverejhovani verejnych zakazek dle GDRP

Pomocny administrativni pracovnik

Méstys Planany

kvéten 2016 - listopad 2016 « 7 mésict

Kontrola silnic, pozemkd, hrobd, spolutiéast pi akcich, komunikace s KSUS, evidence faktur, telefonickd a

pisemna komunikace, ostatni prace zadané vedenim

® Jazyky angli¢tina - zac¢dtednik
rustina - zacatecnik
¢estina - vyborna

a Ridi¢sky 2% A - motocykly

prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
WordPress, Shoptet, MISYS, GINIS, TED, ERMS

A Kurzy Prednaska - MUDr. Radkin Honzak, CSc. - Stfevni mikrobiom a cely stfevni mozek
kvéten 2021



iy Dovednosti

53 Zajmy

@ Piedstava
0 praci

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Tvaréi (kreativni) mysleni

Copywriting, Moto, Hudba, Literatura, Sport, Zdrava vyziva

Kde hledam praci

Cesky Brod + 10 km ochota dojizdé&t

Kolin + 5 km ochota dojizdét

Radim (okres Kolin) + 30 km ochota dojizdét
Podébrady + 10 km ochota dojizdét

Uvaly + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Copywriter

Matrikar

Odborny asistent v legislativé
Pracovnik back office
Pracovnik podpory zdkaznikd
Referent

Specialista marketingu
Utednik

MozZna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Brigady



Q Bydlisté

Radim, okres Kolin

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-odboru-spravnich-cinnosti-recepcni-v-administrative-asistentka-insolvencniho-spravce-referent-odboru-spravy-majetku-pomocny-administrativni-p-957244
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