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B Rok narozeni 1982

SPS - VHN Kraslice
VHN
1998 — 2001 + SS s maturitou

Referent, fakturant,ucetni .....

ATC Drasar s.r.o.

2017 —dosud « 7 let a 5 mésicd

Fakturace — evidence a vystavovani faktur na zékladé pfijaté objednévky, vydaného DL, zapocty Utovani
- pfijatych a vydanych faktur, internich dokladd Sklad — evidence skladu: pfijemky a vydejky Vyfizovani
nabidek, poptavek, objednavky pfijaté a vydané Kalkulace cen Vyrobni pfikazy Zajistovani balikové a
paletové prepravy-tuzemsko, zahrani¢i Evidence a zpracovani stravenek Internetové bankovnictvi —
platebni pfikazy, Uhrada zavazkl, komunikace s Akcenta,pfehledy pohledavky a zavazky, Zajistovani
expedice objedndvek, terminy, vystavovani DL Sprava a evidence firemni pokladny Komunikace se
zdkazniky, dodavateli a partnery — telefonicky, e-mail Pfiprava podklad( pro mzdy Spoluprdce s hlavni
G&etni, mzdovou Uetni, personalistou, advokatni kanceld¥, s celnim deklarantem, vyrobou Ctvrtletn{
vykazy pro EKOKOM Vystavovani upominek Bézna administrativa dle potfeb nadfizeného Datova

schranka

Administrativni pracovnik

Petra Furisova — internetovy obchod

2016 - 2016 « 6 mésich

Administrativni pracovnik — zpracovdvani objedndvek, fakturace, vystupni kontrola, tvorba dokladd pro

prepravni spoleénosti zpracovani bank

Samostatna uéetni
Lécebné preventivni zafizeni s.r.o.
2014 - 2015 « 1 rok a 6 mésicd

samostatnd Ucetni - fakturant Provadéni Ucetnich operaci a zapis(, zajistovani fakturace, uc¢tovani

bankovnich vypist, Vedeni skladu MTZ, zajisténi objedndvani materidlu, jeho ndsledny vydej

Ucetni

Svatavské strojirny s.r.o.

2006 — 2010 « 4 roky a 6 mésictd

samostatnd Ucetni - fakturant Provadéni Ucetnich operaci a zapisQ, zajistovani fakturace, pokladna (valuty,

koruny), cestovni nahrady (tuzemské, zahraniéni), zastup v nepfitomnosti celniho deklaranta.



Referent ekonomického oddeleni

Kornet s.r.o.

2002 - 2006 + 4 roky a 6 mésicd

od 01.01.2005 - referent ekonomického oddéleni od 01.04.2003 - mistr vyroby od 01.01.2003 - dilensky

planovad, koordinace vyroby od 20.06.2002 - administrativni pracovnik

® Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik

¢estina - vyborna

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook
[ Kurzy Rekvalifikaéni kurz podvojného ucetnictvi s odbornou pripravou v jazyce némeckém
2002
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Sokolov + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - nakup, prodej
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Obchodni asistent

Obchodni referent

Pracovnik back office

Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté Sokolov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-fakturant-ucetni--administrativni-pracovnik-samostatna-ucetni-ucetni-referent-ekonomickeho-oddeleni-zivotopis-1138340
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