
Integrovaná střední škola technická
Podnikání, marketing, obchod
1994 – 1998  SŠ s maturitou

SOU Klenoty-hodiny
Klenoty-hodiny
1989 – 1991  Vyučení

Referent ekonomického oddělení
Fakultní nemocnice v Motole (FNM)
listopad 2022 – dosud  1 rok a 8 měsíců 

Evidence majetku  organizace dle způsobu financování, nákladových středisek a inventárních úseků,

kontrola stavu majetku na stavy v účetnictví • zajištění řádných i mimořádných inventarizací majetku

organizace. • zařazení nově pořízeného majetku i majetku získaného převody v rámci rezortu i na základě

darovacích smluv, dále převody majetku mezi jednotlivými úseky nemocnice až po jeho vyřazení.

Provozovatel e-shopu
Provozovatel e-shopu, Beroun / vintage-home.cz
2011 – 2022  11 let a 6 měsíců 

Náplň práce byla široké spektrum kancelářských prací jako: • vedení administrativní agendy • přepisování

textů • emailová a telefonická komunikace • tvorba tabulek, dokumentů • organizace jednání • vkládání

dat do počítače • korespondence • příprava faktur • plánování přepravy • správa sociálních sítí •

komunikace s dopravci

Oblastní manažerka
Hair City s.r.o
2006 – 2010  4 roky a 6 měsíců 

Řízení kadeřnických salonů ve svěřené oblasti • běžná administrativa • odpovědnost za prosazování a

udržování firemních standardů a pravidel na  řízených salonech • odpovědnost za personální řízení  •

odpovědnost za hospodářské výsledky• reporting výsledků • nábor nových zaměstnanců • emailová a

telefonická komunikace

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 775******  vin***@***.cz
 Rok narození 1975

Eva K.

ID: 1243550

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting zkušený

Rekvalifikační kurz mzdová účetní
2022

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Přizpůsobivost 
Samostatnost

Kde hledám práci
Beroun + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Hýskov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/referent-ekonomickeho-oddeleni-provozovatel-e-shopu-oblastni-manazerka-zivotopis-1243550
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