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B Rok narozeni 1990

Univerzita J.E.Purkyné& Usti nad Labem - Fakulta zdravotnickych studii
Ergoterapie
2009 - 2013 - Bakalarské

Gymnazium a stfedni odborna skola Klasterec nad Ohfi
Socialni péce — socialnéspravni ¢innost
2005 - 2009  SS s maturitou

Referent dopravy

Stavebni spole¢nost Orsuliak a.s.

brezen 2020 — bfezen 2021 « 1 rok a 1 mésic

03/2020 - 03/2021 - Stavebni spole¢nost Jaroslav Orsuliak, a.s.: Referent dopravy — Pfiprava,
zpracovavani zaznamd o provozu veskerych vozidel a mechanizace spoleénosti — Zpracovavani, evidence
faktur a dafovych dokladd — Evidence strojnik(, fidi¢l, mechanizace spoleénosti — Zpracovavani podkladd
pro fakturaci vykonUd dopravy — Tvorba dochdzek — Rozbor spotfebovanych pohonnych hmot — Poptavky
a objednavky Skoleni, OOPP, el. dalniéni znamky, aj. — Sprdva tankovacich karet spoleénosti (kompletni

administrace)

Rehabilitaéni pracovnik - ergoterapeut

Méstsky Ustav socidlnich sluzeb Jirkov, p. o.

listopad 2019 — bfezen 2020 « 5 mésicl

— zhodnoceni galerie mobility — nacvik sobéstacnosti a samostatnosti v ADL — sprava dokumentace —
prace v systému Cygnus — lé¢ebna télesna vychova — ziskani/udrzeni schopnosti a dovednosti klientd v

7

oblasti fyzické (pohybové) ¢i kognitivni — doporuéeni a ndcvik v pouzivani kompenzaénich pomUcek



® Jazyky
& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Asistentka oddéleni Industrial Engineering

GRAMMER CZ, s.r.0., Zatec

kvéten 2015 - srpen 2019 « 4 roky a 4 mésice

— sprdva technické / procesni a vyrobni dokumentace — pfiprava / schrafiovani / archivace dokumentace —
zlepSovani ergonomie pracovist — konsolidace dat pomoci standardizovanych nastroji — napt. SPC
analyzy (Cpk zpUsobilosti proces() dokumentovanych kritickych procesd — tvorba pracovnich postuptd na
pracovistich vyrobnich linek a Sici dilny — tvorba 5S instrukci na pracovistich, 5S audity, sestavovani
akéniho planu — SQL databdze — sprava demontovanych airbag moduld — sprava dochdzek — SAP systém
v¢. denni spoluprace s oddélenim HR — zajistovani $koleni pro pracovniky — zajistovani veskeré agendy
spojené s vysildanim zaméstnancl na sluzebni cesty v¢. ubytovani — poptavka (kancelarské/pracovni
pomucky, stroje a zafizeni, spotfebni materidl, vyrobni materidl, sluzby, $koleni, atd.), pfiprava a
vyhodnoceni vybérovych fizeni — objednavani pomoci SAP/SRM systému, evidence objednavek a jejich
prabéhu, feSeni problematiky pfijatych faktur s finanénim oddélenim — sprava majetku ve spoluprdci s
finanénim oddélenim - inventura majetku oddéleni, spoluprace pfi pravidelnych inventurach majetku
celého zavodu, tvorba inventarniho znaceni, v pribéhu celého roku — aktivace novych pfirtistkd, prevody

stavajicitho majetku mezi oddélenimi/zavody, pfip. likvidace majetku

Asistentka vyroby

GRAMMER CZ, s.r.0., Most, Zatec

fijen 2013 — duben 2015 « 1 rok a 7 mésicd

— sprava dokumentace — evidence interni zmetkovitosti, produktivity (vyrobni KPI) — tisk identifikacnich
vyrobnich $titkd — objednavani pomoci SAP/SRM systém, evidence a sledovani objednavek — zajistovani,
evidence a vydej pracovnich pomucek a OOPP — spoluprace s HR oddélenim na denni bazi — zajistovani

ubytovani pro pracovniky/ndvstévy — zajistovani vedkeré agendy spojené s vysildnim zaméstnancl na

sluZebni cesty v¢. ubytovani

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook



N Kurzy

iv Dovednosti

5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

Databazové systémy
MS SQL

ERP a Ucetni software
SAP - zacatecnik

Efektivni komunikace
¢erven 2018

Prezentaéni dovednosti
éerven 2018

Mé silné stranky

Ochota udit se

Pracovitost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

VIV

Cetba, filmy, kultura, lugténi k¥izovek, poslech hudby, vylety

Kde hledam praci
Chomutov + 10 km ochota dojizdét
Jirkov + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Kvalitar

Nakupéi

Obchodni referent
Personalista

Pracovnik back office
Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Zkraceny uvazek



Q Bydlisteé Jirkov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/referent-dopravy-rehabilitacni-pracovnik-ergoterapeut-asistentka-oddeleni-industrial-engineering-asistentka-vyroby-zivotopis-622149
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