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= Vzdélani

Praxe

Katerina O.

X, 722kwrwek 2 kat**@***.com
B Rok narozeni 1997

Vysoka skola obchodni v Praze, o.p.s.
Mezindrodni teritoridlni studia
2019 -2021 - Bakalarské

Vys$si odborna skola a stfedni $kola Boskovice, pfispévkova organizace
Cestovni ruch
2016 - 2019 - Vyssi odborné

Stfedni odborna skola podnikani a obchodu, spol. s r.o.
Ekonomika a podnikani (Mezinarodni obchod a projektové fizeni)
2012 - 2016 « SS s maturitou

Referent Agendy smluv (Back office)

Prosperity Financial Services a.s.

kvéten 2021 — kvéten 2024 « 3 roky a 1 mésic

Referent agendy smluv - kontrola formulard, smluv, telefonickd, e-mailova a pisemna komunikace s
klienty a obchodnimi partnery, zajistovani chodu jednotlivych agent (Intervence od partnerd, Investiéni

denik)

Recepéni v cestovnim ruchu

Rekreacni stredisko Baldovec

2016 - 2021 « 5 let a 6 mésich

Ubytovani klientt, administrativni ¢innost (zajistovani rezervaci, vystavovani a vyfizovani faktur),
telefonaty, e-maily, zajisténi chodu recepce, wellness centra, solné jeskyné, zajistovani firemnich akci a

gkolnich pobytd

Pruvodce
Sloupsko-3osavské jeskyné
¢erven 2019 — srpen 2019 « 3 mésice

Komunikace s klienty, provadéni klient(

Referent (v rdmci praxe na VOS)
Regionalni informadni centrum Prostéjov
zari 2018 — Unor 2019 « 6 mésicl

Komunikace s klienty, administrativni ¢innost, prodej suvenyra



@ Jazyky $panélétina - zacatednik
néméina - mirné pokrocila
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 - zkuseny

Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

' Kurzy Specialista marketingu
Profesni kvalifika¢ni zkousky (cilem zkousky bylo pochopit vyznam marketingovych
informaci, schopnost popsat jednotlivé formy marketingového vyzkumu a vytvofit
jednoduchy dotaznik a dalsi zaleZitosti tykajici se marketingu (SWOT Analyza,
Marketingovy mix, Segmenty Marketingu)
kvéten 2016

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Svij volny ¢as rada travim aktivné. Zajimam se o sport (zejména béh, posilovani,
spinning). Dale rada chodim na prochazky ¢i delsi tury. Rada také cestuji a poznavam

nové mista, ale zaroven svij volny ¢as také rada travim doma varenim & pecenim.

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Boskovice + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Delegat cestovni kancelare
Direct Marketing

Event Specialist

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Recepéni v cestovnim ruchu

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Boskovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazet hledd préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-cestovnim-ruchu-referent-v-ramci-praxe-na-vos-pruvodce-referent-agendy-smluv-back-office-zivotopis-1286296
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