
Univerzita Hradec Králové
Cizí jazyky pro cestovní ruch
2016 – 2020  Bakalářské

Gymnázium Dobruška
Gymnázium
2008 – 2016  SŠ s maturitou

ZŠ Přepychy
bez zaměření
2003 – 2008  Základní

Recepční v cestovním ruchu
April hotel Panorama
květen 2021 – dosud  3 roky a 1 měsíc 

Vyřizování rezervací, administrativa, komunikace se zákazníky, příprava podkladů pro účetní, fakturace a

ubytování hostů.

Asistentka kanceláře výroby
Servisbal
říjen 2020 – prosinec 2020  3 měsíce 

Administrativa, práce v programu Helios

Asistentka
Invia
2019 – 2020  1 rok a 6 měsíců 

Administrativa, práce s PC, obsluha klientů, péče o chod pobočky, zhotovování smluv, ...

Asistentka IC
Informační centrum
2015 – 2016  1 rok a 6 měsíců 

Poskytování informací a služeb zákazníkům...

 725******  sol***@***.cz
 Rok narození 1997

Bc. Lucie Š.

ID: 755535

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilá

ruština  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý

Kde hledám práci
Hradec Králové + 1 km ochota dojíždět
Pardubice + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Referent
Ředitel / manažer hotelu
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Představa
o práci



Pardubice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-cestovnim-ruchu-asistentka-kancelare-vyroby-asistentka-asistentka-ic-zivotopis-755535
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