
Střední škola gastronomie a služeb, Nová Paka, Masarykovo nám. 2
Hotelnictví (Hotelnictví a cestovní ruch)
září 2015 – květen 2019  SŠ s maturitou

Recepční v administrativě
Sitel, spol. s. r. o.
leden 2022 – dosud  2 roky a 6 měsíců 

Zajištění efektivního provozu recepce, plánování směn kolektivu recepce, zadávání faktur do systému

Recepční
Hotel Cube
červenec 2021 – září 2021  3 měsíce 

Práce s rezervačním systémem, vyřizování telefonních hovorů, administrativní úkony spojené s chodem

recepce, check-in a check-out hostů.

Asistentka obchodního manažera
Bohemia Trade Agency s. r. o.
březen 2021 – červen 2021  4 měsíce 

Domlouvání obchodních jednání, řízení a správa kalendáře obchodního manažera, evidence a záznamy

obchodních jednání.

Hlavní pokladní
Pepco s.r.o.
březen 2020 – září 2020  7 měsíců 

Obsluha zákazníků, inventura, administrativa a práce pokladní.

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

 731******  sim***@***.com
 Rok narození 2000

Simona K.

ID: 769611

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android expert 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Canva začátečník

Social Media Marketing
leden 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Sport a cestování.

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Žižkov + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Account Manager - media, reklama
Administrativní pracovník
Asistent v médiích, reklamě, PR
Bankovní poradce
Copywriter
Online Marketing
PPC specialista
Pracovník front office
Ředitel / manažer hotelu
Specialista sociálních sítí

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Praha-Žižkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-administrative-recepcni-asistentka-obchodniho-manazera-hlavni-pokladni-zivotopis-769611
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