ID: 769611

= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

Simona K.

R 731 xxerxx 8 sim***@***.com

B Rok narozeni 2000

Stredni $kola gastronomie a sluzeb, Nova Paka, Masarykovo nam. 2
Hotelnictvi (Hotelnictvi a cestovni ruch)
z&# 2015 — kvéten 2019 « SS's maturitou

Recepéni v administrativé
Sitel, spol. s. r. 0.
leden 2022 — dosud « 2 roky a 6 mésicl

Zajisténi efektivniho provozu recepce, planovani smén kolektivu recepce, zadavani faktur do systému

Recepéni

Hotel Cube

Cervenec 2021 — zafi 2021 « 3 mésice

Prace s rezervaénim systémem, vyfizovani telefonnich hovord, administrativni Ukony spojené s chodem

recepce, check-in a check-out hostd.

Asistentka obchodniho manazera
Bohemia Trade Agency s. r. o.

bfezen 2021 — ¢erven 2021 + 4 mésice
Domlouvani obchodnich jednani, fizeni a sprava kalendare obchodniho manazera, evidence a zaznamy

obchodnich jednani.

Hlavni pokladni
Pepco s.r.o.
brezen 2020 — zafi 2020 « 7 mésic

Obsluha zdkaznik(, inventura, administrativa a prace pokladni.

angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

2% A - motocykly

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11
MacOS
MS Windows XP / Vista /7
Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva-zacatecnik

N Kurzy Social Media Marketing
leden 2023
iv Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

3 Zajmy Sport a cestovani.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Zizkov + 5 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako

Account Manager - media, reklama
Administrativni pracovnik
Asistent v médiich, reklamé, PR
Bankovni poradce

Copywriter

Online Marketing

PPC specialista

Pracovnik front office

Reditel / manaZer hotelu
Specialista socialnich siti

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Q Bydlisté Praha-Zizkov

VYTVORENO NA
BE ZivoToPIsYCz | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout nha webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-administrative-recepcni-asistentka-obchodniho-manazera-hlavni-pokladni-zivotopis-769611
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