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B Rok narozeni 1982

ID: 592600

’ ’

= Vzdélani Sttedni odborna skola
Verejnospravni ¢innost
741 1998 — kvéten 2002 « SS s maturitou

Praxe Recepéni v administrativé
CSOB a.s. Hradec Kralové
2021 - listopad 2023 « 2 roky a 11 mésict
- sprava vozového parku, vydavani karet pro navstévy, evidence a kontrola dochdzky recepce, rezervace

zasedacich mistnosti

Pracovnik back office

CSOB a.s.- Sales24 s.r.o.

2019 - 2021 « 2 roky a 6 mésict

Digitalizace dokumentd- zpracovani dokumentd (sken, digitalizace, e-mailovd komunikace) - zaddvani dat

do internich systéma dle nastavenych procest

Pracovnik back office

Comdata Czech a.s

2018 -2019 - 1 rok a 6 mésicl

Administrativn{ pracovnice - projekt pro spole¢nost CEZ , a.s. - zpracovdni e-mailovych pozadavkd

zakaznik( (platby, reklamace, aktualizace smluv)

Administrativni pracovnik
J.D. TRANSPORT SERVIS, s.r.o. - Praha - vychod
2011 -2018 « 7 let a 6 mésich

vedeni administrativni agendy- organizacni, provozni a administrativni zalezitosti

Administrativni pracovnik
Okresni a Krajsky soud Hradec Kralové
2002 - 2003 « 1 rok a 6 mésict

staz (obchodni rejstrik)

® Jazyky angli¢tina - pokrocild

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti

SAP
N Kurzy Anglicky jazyk
Jazykova skola Evropské vzdélavaci centrum
zari 2017
ip Zajmy studium anglického jazyka, cestovani, sport - power joéga, plavani
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Hradec Kralové + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Hradec Kralové

VYTVORENO NA
E ZIivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-administrative-pracovnik-back-office-administrativni-pracovnik-zivotopis-592600
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