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= Vzdélani Stitedni &kola a Vy&&i odbornd ékola cestovniho ruchu, Ceské Budéjovice, Senovainé
namésti 12
Cestovni ruch
zari 2010 — ¢erven 2013 « VyS$si odborné

Stitedni ¢kola a Vy&&i odborna $kola cestovniho ruchu, Ceské Budéjovice, Senovazné
namésti 12

Hotelnictvi (Hotelnictvi a turismus)

74 2001 — &erven 2005 « SS s maturitou

Praxe Recepéni v administrativé/ asistentka
Doppler spol. s r.o.
¢ervenec 2021 —dosud « 2 roky a 11 mésicl
administrativni prace, zadavani inzeratl na pracovni pozice, zafizovani a planovani firemnich akci, sprava
vozového parku, vyfizovani podty v papirové i elektronické podobé, kontrola insolvenci, fakturace pro CR a

Slovensko, vedeni dokumentace odpadového hospodarstvi, plnéni rlznych dkold od manager( a

jednatele, Uzkd spoluprace a komunikace napfi¢ oddélenimi, uvadéni navstév.

Spravce webovych stranek

Superzajezdy.cz

leden 2016 — dosud 8 let a 5 mésicd

spravovani webovych stranek cestovni agentury, Uprava textu, fotek, GPS prace s programem LT web

travel. Prace z domova

Telefonni operatorka

Restaurace Citro, Ceské Budé&jovice

leden 2018 — ¢erven 2021 « 3 roky a 6 mésicl

pfijimani objedndvek pizzy a jidla po telefonu a pres portaly Dame jidlo, mpizza a speedlo. Brigada pfi

rodi¢ovské.

Zena v domacnosti
rodicovsky prispévek

Cervenec 2014 — brezen 2020 « 5 let a 9 mésict

Pece o déti

Recepéni v cestovnim ruchu
Hotel a ubytovna U Né4drazi, Ceské Budé&jovice
leden 2012 — ¢erven 2014 « 2 roky a 6 mésicl

/-

check in, check out, vyfizovani a pfijimani rezervaci jednotlivcl i skupin, administrativni prace, hmotna



odpovédnost, prace s hotelovym programem Hotel 32 CommArr



Pojistovaci poradce

CSOB Pojiétovna, a. s.

zari 2011 — prosinec 2011 « 4 mésice

péce o svérené klienty, feseni pojistnych udalosti s klienty, vedeni kancelare pojistovaciho poradce,

uzavirani pojistnych smluv.

Vrchni &isnik

Restaurace Alchymista, Ceské Budé&jovice

kvéten 2009 — srpen 2011 « 2 roky a 4 mésice

obsluha hostd, doporucovani pokrmU a vin, prezentace vin, pfijimani rezervaci, hmotna odpovédnost,

zodpovédnost za praci brigddnich pracovnikd
Cidnik/servirka
Hotel The Old Inn, Cesky Krumlov

bfezen 2006 — duben 2009 « 3 roky a 2 mésice

obsluha hostd, prezentace vin, pfijimani rezervaci, objednavky zbozi

® Jazyky némdina - stfedné pokrodild
angli¢tina - stredné pokrocila

éestina - vyborna

8 Ridi¢sky fm} B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Udetni software

Premier - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
program LT web Travel, hotelové programy Alto Hotel 2000, Hotel 32 CommArr,
bankovni program EZy, Remedy, Genesys, Centrguard, Premier



l Kurzy Novinky v pravopise, stylistice a normé
Osvédéeni o absolvovani kurzu
duben 2023

Odborna zpusobilost pojistovaciho zprostfedkovatele

Osvédceni o zakladnim kvalifikaénim stupni odborné zplsobilosti pojistovaciho
zprostredkovatele

fljen 2011

Kurz privodce cestovniho ruchu
Osvédcéeni privodce cestovniho ruchu
leden 2006

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Samostatnost

Dalsi dovednosti
zvladani stresu a prace pod tlakem, spolehlivost, schopnost prace v kolektivu a
tymové prace, logické mysleni

n Zajmy poznavani novych véci, cestovani, hackovani, zahradniéeni, jizda automobilem
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Trhové Sviny + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pracovnik back office
Pracovnik front office
Pracovnik na pfepazce
Pracovnik podpory zdkaznikd
Pracovnik postovniho provozu

Recepéni v cestovnim ruchu

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Besednice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-administrative-asistentka-spravce-webovych-stranek-telefonni-operatorka-zena-v-domacnosti-recepcni-v-cestovnim-ruchu-pojistovaci-poradce-vr-825504
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