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B Rok narozeni 1996

Fakulta Vysoka &kola podnikani a prava - PANEVROPSKA UNIVERZITA
Cestovni ruch a turismus"
z3fi 2019 — ¢erven 2023 « Bakaldrské

Stfedni zdravotnicka skola a Vys$si odborna skola zdravotnickd, Ostrava, pFispévkova
organizace

Zubni instrumentarka

zar{ 2021 — ¢erven 2022 « Vyudeni

Lubenska zdravotnicka stfedni skola
Zdravotnicky asistent
zafi 2011 — ¢erven 2015 « Vy$di odborné

Asistent zubniho Lékare

BioDent-TUR s.r.o.

leden 2022 - leden 2024 « 2 roky a 1 mésic

Svymi pracovnimi ¢innostmi jsem zahrnoval ziskani RTG, OPG, CT snimkd, zpracovavani dentdlniho
materidlu podle pokyn( zubniho lékare, pfipravu materidlu pro provddéni zubnich otiskd, pfipravu
zubarskych ndstrojl a jejich podavani lékafi, provadéni dezinfekce a sterilizace zdravotnickych pomcek,
vyfizovani objedndvek pacientd, domlouvani termind, pfedavani zubnich otiskl zubnimu technikovi,
objednavani pacientl k zubnimu chirurgovi na pfipadné chirurgické zakroky, vedeni evidence pacientd,
jejich lékarské dokumentace a daléi administrativy, vyfizovani telefonnich hovor(, udrzovani poradku a
¢istoty v ordinaci, podileni se na prejimani, kontrole, manipulaci a uloZeni lé¢ivych pripravki, asistenci pfi
oSetrenich dutiny ustni, pédi o pacienty v pribéhu osetreni. Asistence chirurgovi pfi operacich na pozici

prvniho asistenta.

Recepéni v administrativé

BioDent-TUR s.r.o.

zar{ 2021 — prosinec 2021 « 4 mésice

Vyfizovani telefonnich hovor( a zaznamenavani informaci do poditaového systému. Préci s databazovymi
programy pro evidenci pacientd a vyfizovani korespondence. Obsluhu kopirovacich strojd a dal$iho
kancelarského vybaveni. Samostatné vedeni recepce véetné zodpovédnosti za finanéni hotovost. Vedeni

vo

denni trzby a pokladny a komunikaci s pacienty. Objedndvani pacientd a organizaci kalendari nékolika
lékard. Evidenci pacientd véetné potfebné dokumentace. Komunikaci s dodavateli a pfijimani
zdravotnickych materidl(. Manipulaci se zdravotnickym odpadem a zodpovédnost za udrzbu pracovnich

odéva.



@ Jazyky destina - stfedné pokrodild
angliétina - stredné pokrocila
rustina - vyborna

ukrajinstina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11.expert

MS Windows XP / Vista / 7 - expert

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny

Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy

Adobe Photoshop - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
E-mail marketing - pokrocily

Marketing na socialnich sitich - pokrocily
Uprava fotek - pokrotily

N Kurzy First aid
unor 2015

Curative - healing massage
leden 2014

iv Dovednosti Mé silné stranky
Flexibilita
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliste

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Sportuju

Kde hledam praci
Praha-Bubeneé + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Animator / animatorka
Asistent klinickych studii
Delegat cestovni kancelare
Prodejce zajezdu
Radiologicky asistent
Regulatory manager
Reditel / manaZer hotelu
Vrchni sestra

Zubni instrumentar

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Praha-Bubened

VYTVORENO NA
B ZIvoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-v-administrative-asistent-zubniho-lekare-zivotopis-1268096
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