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= Vzdélani

Praxe

Lenka V.

‘. 776****** = vei***@***.cz

B Rok narozeni 1974

anglické gymnazium
jazykovy obor
1988 — 1992 « SS s maturitou

recep¢ni na stomatologii

SCR s.r.o.

¢erven 2020 — bfezen 2024 « 3 roky a 10 mésicl

objedndvani pacientl v systému Dentist, plan ordinaci a sluzeb ékarl a sester, platby, faktury,

zhotovovéni OPG a CT rentgend, vyfizovani emaild, podklady pro Géetni

recepéni v hotelu

Orea Hotel Voronéz

2018 2020 « 2 roky a 6 mésicl

zajisténi chodu recepce, ubytovavani hostd, Feseni jejich pozadavkd, konverzace v anglickém jazyce,

administrativa, ovladani rezervaéniho systému Opera

Sekretarka na Centralnim ucetnim pracovisti

Tesco Stores a.s.

2015-2017 « 2 roky a 6 mésicd

sekretarska prace, komunikace s kolegy na vSech pobockach, ukladani zadanek z jednotlivych prodejen,

vedeni archivu, aktivni préace na PC

Recepéni na stomatologii

Exté a.s.

2008 — 2015 « 7 let a 6 mésicl

komunikace s pacienty a lékari, objedndvani, platby, vyhotovovani OPG rentgen(, prace v systému

Medicus, sekretarské prace

Asistentka reditele

Inspekta a.s.

2000 - 2004 « 4 roky a 6 mésicl

zaddvani prace zaméstnancim, komunikace s klienty, vedeni agendy, zpracovavani cestovnich dokladd

jednotlivych inspektor(

Pravodce, obor Cestovni ruch a ubytovani
Sun Beach Travel, Praha
1993 - 2000 - 7 let a 6 mésicl

prodejce zajezdd, delegdtka v Tunisku



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/10/ 11

Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

cestovani, rodina, sport

Kde hledam praci
Brno + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pracovnik na prepazce
Prodejce zajezdu

Recepéni v administrativé

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-na-stomatologii-recepcni-v-hotelu-sekretarka-na-centralnim-ucetnim-pracovisti-recepcni-na-stomatologii-asistentka-reditele-pruvodce-obor-cest-251481
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