
SOŠ obchodní a oděvní
Obchodnice
září 1997 – červen 2000  Vyučení

Provozní účetní
STROM PRAHA, a.s.
srpen 2020 – duben 2024  3 roky a 9 měsíců 

Fakturace strojů, nájmů, zaúčtování faktur došlých, vedení pokladny, příjmové pokladní doklady, výdajové

pokladní doklady, pololetní inventury pokladny, zpracování a vyplácení tuzemských a zahraničních

cestovních příkazů, vzájemné zápočty, evidence kupních a nájemních smluv, spolupráce s obchodním

oddělením, příprava podkladů pro výpočet mezd.

Pracovnice skladu
TOS Hulín, a.s.
září 2017 – červen 2020  2 roky a 10 měsíců 

Vychystávání materiálu do výroby, práce se čtečkou a elektrickým paletovým vozíkem, příprava kooperací.

THP příjem materiálu, pracovnice skladu
ELKO EP, s.r.o.
březen 2002 – červen 2017  15 let a 4 měsíce 

Příjem a vychystávání materiálu do výroby, zadávání faktur do systému, měsíční a roční inventury, práce

se čtečkou čárových kódů. Práce v programu Mark, Abra, Apertum.

němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

slovenština  středně pokročilá

čeština  výborná
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Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw začátečník 
Adobe Photoshop začátečník

ERP a účetní software 
ABRA pokročilý 
Helios zkušený

Kurz první pomoci
březen 2024

Kurz anglického jazyka
2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Rodina, běh, kolo, turistika, zahrádka.

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Pravčice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Pravčice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/provozni-ucetni-pracovnice-skladu-thp-prijem-materialu-pracovnice-skladu-zivotopis-1297622
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