
Obchodní akademie a Vyšší odborná škola ekonomická, Svitavy
Účetnictví a finanční řízení podniku
2012 – 2015  Vyšší odborné

Obchodní akademie a Vyšší odborná škola ekonomická, Svitavy
Obchodní akademie
2008 – 2012  SŠ s maturitou

Provozní účetní
Fibertex Nonwovens, a. s.
říjen 2015 – září 2019  4 roky 

Denní operace, včetně zpracování faktur a bankovních účetních operací. Příprava měsíčních účetních

uzávěrek a finančních zpráv. Spolupráce s dodavateli a interními odděleními ohledně finančních

záležitostí. Vyřizování kompletní agendy služebních cest a zpracování cestovních příkazů. Správa

benefitních programů uvnitř společnosti. Podpora při auditu a zpracování potřebných dokumentů pro

daňové účely.

Asistentka personální
Fibertex Nonwovens, a. s.
únor 2015 – květen 2015  4 měsíce 

Podpora v administrativních činnostech spojených s náborovým procesem, včetně vytváření inzerátů,

správy databáze uchazečů a koordinace pohovorů. Tvorba pracovních smluv, ukončování pracovních

poměrů, evidence periodických prohlídek, organizace školení. Pravidelná komunikace se zaměstnanci

ohledně jejich potřeb a dotazů.

Asistentka účetní
Davsch, s. r. o.
květen 2014 – květen 2014  1 měsíc 

Vedení knihy příjmů a výdajů. Zpracování faktur a sledování platebních podmínek. Kontrola a vedení

evidence docházky zaměstnanců.

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 776******  bar***@***.cz
 Rok narození 1993

Barbora K., DiS.

ID: 1274798

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
Zkušenost s účetními softwary Stereo a AX Zkušenost s personálním programem
Target

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Svitavy + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Fakturant/ka
Finanční účetní
Hlavní účetní
Mzdová účetní
Office manager
Pracovník back office
Pracovník podpory zákazníků
Pracovník reklamačního oddělení
Účetní
Vedoucí / manažer teamu

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Představa
o práci



Svitavy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/provozni-ucetni-asistentka-personalni-asistentka-ucetni-zivotopis-1274798
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