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= Vzdélani Stiedni zdravotnicka a Vy&&i odborna gkola zdravotnickd Nymburk
Asistent zubniho technika
2007 - 2011 « SS s maturitou

Praxe
Materska dovolena
cervenec 2021 — Unor 2024 « 2 roky a 8 mésicl
Materska dovolend
Provozné obchodni referent
MaGe Construction, s.r.o.
kvéten 2015 — Cervenec 2021 « 6 let a 3 mésice
Komplexni vedeni kancelare a s tim spojena administrativa - komunikace se zakazniky (objednatelé,
investori, subdodavatelé, urady) - marketingova podpora - vozovy park spolecnosti - prace s internim
systémem spolec¢nosti, zadavani dat - fakturace (vystaveni faktur, evidence pfijatych faktur) - ekonomika
staveb + ekonomika firmy (cashflow) v¢. Ucetnictvi - tvorba cenovych nabidek, verejné zakazky vé.
verejnych soutéZi - mensi personalistika - organizace firemnich udalosti (Skoleni, meetingy, sluzebni
cesty)
Prodejce vozl KIA/asistentka vedeni, servisu
CAR HOUSE s.r.o.
2013 -2015 « 2 roky a 6 mésicd
Komplexni vedeni showroomu a tim spojena administrativa - komunikace se zdkazniky - agenda
vozového parku celé spole¢nosti - marketingova podpora - vyfizovani objedndvek a pozadavk( zédkaznik{
- fakturace (vystaveni zal. faktur, konec¢nych faktur) - ovladani programu CARIS
asistentka/skladnice
Placek Pet Products s.r.o.
2011-2012 « 1 rok a 6 mésicl
- vychystani zboZi zdkazniklm dle objednavky - zaklizen( pfijmutého zboZi - mensi administrativa,
kontrola objednavek a zakazek

® Jazyky angli¢tina - stfedné pokrodila

¢estina - vyborna
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znalosti

N Kurzy

i» Dovednosti

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/10/ 11
MacOS

MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

Interni auditor

Skoleni interniho auditora dle norem CSN EN ISO 19011 a CSN EN ISO 9001:2016 a
navazujicich predpist a norem. Interni auditor je schopen sam provadét audity.

duben 2022

Workshop - Kde hledat a jak podat nabidku do verejné zakazky

Typy, kde hledat verejné zakazky a zaddvaci podminky, rozbor pozadavk( stanovenych
zadavatelem v zadavacich podminkach, zakon o verejnych zakazkach, podavani namitek
Uéastnikl, komunikace se zadavatelem, zpracovani nabidek

unor 2018

Workshop - Co se zménilo ve vefejnych zakazkach z pohledu dodavatele?

Uvod do problematiky vefejnych zakézek, kde najit informace k vefejnym zakézkam,
druhy verejnych zakazek, prokazovani kvalifika¢nich predpokladd, druhy zadavaciho
fizeni, popis postupu zadavatele po podani namitek

bfezen 2017

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisteé

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Vzdélavani se, uéeni se novym vécem, cestovani.

Kde hledam praci

Hradec Kralové + 30 km ochota dojizdét
Kolin + 30 km ochota dojizdét

Nymburk + 30 km ochota dojizdét
Pardubice + 30 km ochota dojizdét
Praha-Hluboéepy + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Ekonom

Fakturant/ka

Finanéni reditel/manazer
Obchodni feditel/manazer
Office manager

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Podébrady

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/provozne-obchodni-referent-prodejce-vozu-kia-asistentka-vedeni-servisu-asistentka-skladnice--zivotopis-203870
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