
Technická univerzita Liberec
Podniková ekonomika
září 2008 – červen 2011  Bakalářské

Střední odborná škola právní a Vyšší odborná škola právní s.r.o., Liberec
Ekonomické teorie
září 2003 – červen 2007  SŠ s maturitou

Disponent logistiky
Jifeng Automotive Interior CZ, s.r.o.
duben 2022 – dosud  2 roky a 2 měsíce 

- objednávání materiálu pro výrobu u vybraných dodavatelů na základě objednávek od zákazníka -

kontrola stavu hladiny zásob materiálu a hotové výroby - plánování výroby vybraného projektu -

pravidelná komunikace a spolupráce napříč celou firmou - přímá komunikace se zákazníkem -

zabezpečení včasných dodávek zákazníkovi (plánování expedice, zajišťování potřebných dokumentů,

objednávání přeprav) - připravování reportních zpráv

Projektový manažer
Preciosa Lighting, a.s.
září 2019 – únor 2022  2 roky a 6 měsíců 

- Samostatné řízení a koordinace projektů v předvýrobní a výrobní fázi (dohled nad činnostmi oddělení

konstrukce a designu, poté dohled na dodržení termínů a kvality výroby daného projektu) - Příprava

cenových nabídek - Ověřování a kontrola specifikací projektů (vhodnost výroby, copyright) - Zajištění

logistiky a expedice - Po-výrobní servis projektů (zajištění instalace, údržba, případné reklamační řízení) -

Úzká spolupráce s obchodním týmem

Referent prodeje
Preciosa Lighting, a.s.
září 2018 – srpen 2019  1 rok 

- zpracování požadavků plynoucích z obchodního oddělení - systémová podpora při zpracování

požadavků - práce v SAP systému - správa a evidence účetních dokladů a faktur - Správa a dohled nad

pohledávkami dané obchodní jednotky - Marketingová podpora obchodu - Tvorba prezentací -

Komunikace s projektovým týmem - Koordinace projektů v předvýrobní fázi a výrobní fázi
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Projektový koordinátor
Preciosa Lighting, a.s.
listopad 2011 – srpen 2018  6 let a 10 měsíců 

- Plánování a koordinace všech činností na projektech dle instrukcí projektového manažera (především

systémová podpora) - Spolupráce na přípravě cenových nabídek, koordinaci a plánování činností

předvýrobní a výrobní fáze projektů (zajišťování vzorků, zadávání svítidel do výroby, tvorba expedičních

dokumentů)

Administrativní pracovník
Preciosa Lighting, a.s.
říjen 2011 – říjen 2011  1 měsíc 

- administrativní podpora projektového týmu - příprava podkladů pro nové získané projekty - příprava

reportů a statistik - práce v SAP systému

němčina  mírně pokročilá

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
Microsoft Dynamics NAV pokročilý 
SAP pokročilý

Pomaturitní studium anglického jazyka na Euroškole v České Lípě
zakončení složením anglického certifikátu City and Guilds 
červen 2008

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Kde hledám práci
Česká Lípa + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Logistik
Obchodní asistent
Obchodní referent
Office manager
Project manager organizačně-ekonomický
Referent
Ředitel / manažer logistiky
Specialista logistiky
Vedoucí odboru / oddělení

Možná spolupráce
Plný úvazek

Horní Libchava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/projektovy-manazer-referent-prodeje-projektovy-koordinator-administrativni-pracovnik-disponent-logistiky-zivotopis-994610
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