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= Vzdélani Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Verejna sprava a regionalni rozvoj
2020 — dosud « Vysokoskolské

Fakulta socidlné ekonomickd Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
Ekonomika a podnikani
2016 - 2020 - Bakalarské

Soukroma podripska stfedni odborna Skola a stfedni odborné uéilisté o.p.s.
Ekonomika a management
2012 -2016 « SS s maturitou

Praxe Projektova manazerka
PORR, a.s.
duben 2022 - listopad 2023 « 1 rok a 8 mésica
planovani, koordinace a fizeni pfidélenych projektd, tvorba a sledovani finanéniho a ¢asového
harmonogramu, spréva rozpo&tu projektu, pribézna fakturace, analyza odchylek mezi pldnem a
predpoklady, zajisténi kvality a dodrzovani norem a predpist, dodrzovani pozadavkl a specifikaci klienta,
komunikace se véemi zainteresovanymi stranami, vybér dodavateld, cenova zrcadla, tvorba a uzavreni

smluv a objedndvek, FeSeni pfipadnych problém( a zmén projektu, pochlzky a Géast na kontrolnich

dnech, fizeni rizik a optimalizace proces(, pravidelné reportovani a analyza naklad( a vynosu projektu

Pripravarka a koordinatorka zakazek

Chladek & Tintéra, a.s.

zafi 2021 — brezen 2022 « 7 mésicd

komplexni organizace stavebnich projektt od tendru az po dokonéeni, efektivni komunikace s klienty a
subdodavateli béhem tendru, vybér, dozor a kontrola smluvnich zdvazk( dodavateld, tvorba ¢asovych
pland, reportl a sprava stavebni dokumentace, feSeni technickych vyzev a vedeni administrace projektu,

evidence zakazek v systémech IPOS, Kros, ASPE, OKDOX, specializace na pozemni stavby a koridory



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Koordinatorka vyroby/zakazek

KS Prefa, s.r.o.

listopad 2017 — srpen 2021 « 3 roky a 10 mésic

odpovédnost za planovani, koordinaci vyrobniho procesu a jeho optimalizaci, pravidelnd kontrola a
pfiprava projektové dokumentace, tvorba a sledovani ¢asového a finanéniho harmonogramu, sprava
materialovych zasob, kontrola kvality a feseni vad a reklamaci, efektivni komunikace napfi¢ oddélenimi a s
klienty ohledné zmén, fizeni rozpoctu, kontrola smluv o dilo a dodrzeni legislativy véetné BOZP a PO,
dojizdéni na stavby, kontakt s Ufady a vedeni administrace projektu, pribézna pfiprava fakturace a sprava

systému Byznys, specializace na pozemni stavby, dopravni stavby, halasystem, UHPC a transportbeton

angliétina - pokrocila
bulharstina - vyborna

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MacOS - expert

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS . expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - expert

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe InDesign - expert

Adobe Photoshop - expert
AutoCAD - zkuseny

Canva-expert

ERP a Udetni software
SAP - zacatecnik



Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - zkuseny

E-mail marketing - zkuseny

Google Analytics - zkuseny

Marketing na socialnich sitich - zkuseny
Strih videa - zkuseny

Uprava fotek - expert

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Byznys, Ipos, Microsoft Projekt, Trello, ClickUp

N Kurzy Projektovy management
Seduo.cz
2023

Rozpoétovani a kalkulace s vyuzitim IT
URS CZ a.s.
2022

Microsoft 365
ABECEDA PC CONSULTING a.s.
2021

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)



n Zéjmy Event koordinator, hrani na klavir, hudba - tanec, pejsci, brusle, MMA, rodina - synovec a

neter, cestovani, cviceni, pratelé.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Litométice + 10 km ochota dojizdét
Roudnice nad Labem + 5 km ochota dojizdét
Mélnik + 5 km ochota dojizdét
Praha-Karlin + 20 km ochota dojizdét
Usti nad Labem + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Business analytik

Event Specialist

Marketingovy analytik

Planova¢é vyroby

Pracovnik back office

Produktovy manager

Project administrator

Project manager

Project manager organizaéné-ekonomicky

Risk manager

MozZna spoluprace
Plny uvazek

Prace na ZL

Q Bydlisteé Praha-ZiZkov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/projektova-manazerka-pripravarka-a-koordinatorka-zakazek-koordinatorka-vyroby-zakazek-zivotopis-1241162
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