
Vysoké učení technické v Brně (VUT)
Stavebně materiálové inženýrství
2015 – 2018  Vysokoškolské

Mezinárodní východoevropská univerzita
Veřejnosprávní činnost (Státní služba a správní řízení)
2013 – 2015  Bakalářské

Iževska technická uneverzita, Iževsk. Rusko
Stavební inženýrství
2011 – 2015  Bakalářské

projektantka
EXPONEX s.r.o.
2018 – 2020  2 roky a 6 měsíců 

• Úvodní koncept účasti na veletrhu • Návrhování expozic a výtvaření koncptu • Zpracování výrobních

výkresů a podkladů pro výrobu • Návrh grafických ploch • Stavební dozor

Technik zásobování
SKR stav s.r.o.
2018 – 2018  6 měsíců 

Poptávání a výběr stavebních materiálů • Vyhledávání vhodných alternativních materiálů, zajišťování

certifikátů, technických listů, prohlášení o vlastnostech a porovnání souladu se zadáním dle PD. •

Uzavírání objednávek a smluvních vztahů • Příprava a kompletace dokladové části materiálů pro předání

díla • Vedení administrativy spojené s objednáváním materiálů a jejich evidencí • Zastupování společnosti

při jednáních s dodavateli materiálů

HR specialista, obor Personalistika, lidské zdroje
ESN CZ. International students club
2017 – 2018  1 rok a 6 měsíců 

• Aktivní nábor a vyhledání potenciálních členů s následným kontaktováním a provedením informačních

schůzek - pohovorů. • Komunikace se stávajícími členy a jejich motivace. • Organizovaní vzdělávacích akcí.

• Organizování teambuildingových a sportovních akcí pro 50 lidí. • Komunikace se zahraničními studenty,

organizace eventů a výletů pro 50 a více lidí.

fotografie

 773******  kat***@***.cz
 Rok narození 1992
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Asistentka, obor Administrativa
Vysoké učení technické v Brně
2017 – 2018  1 rok a 6 měsíců 

•Evidence pracovních cest zaměstnanců VUT v Brně, vyjíždějících v rámci programu Erasmus +. •

Zpracování cestovních příkazů a kontrola dokladů. • Rozvoj spolupráce VUT s ruskými univerzitami.

Recepční v administrativě, obor Administrativa
Poclain Hydraulics
2017 – 2017  6 měsíců 

Zodpovědnost za chod recepce • komunikace se zahraničními hosty a zákazníky a péče o ně • ohlašování

návštěv • telefonická komunikace • evidence firemní korespondence a zpracování pošty

Projektant ve stavebnictví, obor Stavebnictví a reality
s.r.o. Geoprojekt stroj
2014 – 2016  2 roky a 6 měsíců 

• projektová činnost • projektování rodinných domů a zpracování projektové dokumentace v AutoCAD •

provedení stavebně technického průzkumu objektů s následným navrhováním sanace a příp. rekonstrukce

• evidence firemních projektů

Učitel střední školy, obor Vzdělávání a školství
Vysšíj bal
2011 – 2016  5 let a 6 měsíců 

Pracovala jsem jako soukromý učitel matematiky • příprava k maturitním zkouškám • vysvětlení

materiálu. V současné době pracuji jako soukromá učitelka ruštiny.

polština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  pokročilá

ruština  pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Databázové systémy 
MS Access

Další programy a počítačové znalosti 
AutoCAD, ArchiCAD,

Kurz kreslení pro začátečníky 
Kurz kreslení - letní semestr 2018
květen 2018

"Internacionalizace vysokých škol v Jihomoravském kraji"
Stipendista programu pro akademický rok 2015/2016. Program je finančně zaštiťován
Jihomoravským krajem 
červen 2016

Český jazyk pro cizince 
Intenzivní kurz českého jazyka v Centru českého jazyka a kultury. 
červen 2015

Svůj volný čas věnuji sportům - (krasobruslení, atletika, posilování, balet), zdravé výživě,
cestování, hudbě a kreslení.

Kde hledám práci
Brno + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
HR konzultant
HR specialista
Office manager
Project manager věda-výzkum
Specialista pro rozvoj a vzdělání
Vědecko výzkumný pracovník

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci



Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/projektantka-technik-zasobovani-asistentka-obor-administrativa-hr-specialista-obor-personalistika-lidske-zdroje-recepcni-v-administrative-obor-adminis-366106
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