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= Vzdélani
Praxe

Petra S.

‘. 604****** = pet***@***.com
B Rok narozeni 1988
O Jsem OZP OZP druhého stupné.

v 1%

Univerzita J.E.Purkyné Usti nad Labem - Fakulta uméni a designu
design a vytvarna uméni
fijen 2019 — éerven 2023 - Bakalarské

Stredni $kola obchodu a sluzeb s.r.o.
Obchodné podnikatelska ¢innost
¥jen 2010 — ¢erven 2014 « SS s maturitou

Project administrator

Pentatri Technologie

unor 2022 — brezen 2023 « 1 rok a 2 mésice

Zodpovidala jsem za zpracovani svérené projektové dokumentace, komplexné zajistovala administrativni
agendu spojenou se zajisténim a fizenim procesu pfipravy. Poddvala,realizovala projekty. Pfipravovala
podklady pro metodiky k planovani a fizeni projektu. Kreslila interiéry a komunikovala se zakaznikem.

Naplni prace bylo také zpracovani nabidky; pfijem a vydej objedndvek, zboZi; prodej a fakturace; ¢asteéna

znalost materialu.

celni

JK Sped

leden 2020 - leden 2022 « 2 roky a 1 mésic

Vyhotovovat celni doklady, ovéfovat spravnost deklarovanych zasilek, kontrolovat dodrzovani celnich
predpist. Spoluprdce s celnim Gfadem, komunikace s dopravci. Pfiprava podkladd a dokladl pro fidice
potfebné k vyvozu a dovozu v ramci Eu a mimo, prohlaseni o celni hodnoté. Fakrturace Im,EX. Tranzitni
doklad pro prijezd, preferen¢ni doklad, nakladni list pro fidi¢e. Jednotny spravni doklad, jednotny spravni
doklad doplnkovy. Sepisovani negativniho hldseni. Souhrn Udajd potfebné pro Intrastat. Prace s Microsoft

Office a programem Taric pro nomenklatury (sazebni ¢isla).

Project administrator
IV.Nakladatelstvi s.r.o.
leden 2018 — prosinec 2020 « 3 roky

Prace s databazi, pokladnou a fakturace.



Kniha

PrintActive s.r.o.

leden 2015 - ¢ervenec 2018 « 3 roky a 7 mésicl

Obsluha lepiciho stroje, vysekového stroje, baliciho stroje a laminovaciho stroje. Operatorka Kern tiskarny
a Konici Minolty. Tisk zakazek, pfijem a vydej zakazek, expedice, odepisovani, prace s pokladnou v

hotovosti, fakturace. Zaskoleni v programu Reng(vylep plakatl, plakatovaci plochy)

Referent v oddéleni rekvalifikaci a volby povolani.

Utad prace v Usti nad Labem

leden 2013 — prosinec 2015 « 3 roky

Prace s PC, vkladani dat do PC, kontrola dat, administrace ¢asti Uradu, vypomoc pfi zadavani verejnych

zakazek

® Jazyky némdina - pokrodily za¢atecnik
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software
Pohoda - pokrocily
SAP - zacatecnik

Tvorba obsahu a online marketing
Strih videa - pokrocily
Uprava fotek - pokrodily



iy Dovednosti

5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Srozumitelna a efektivni komunikace
Tvaréi (kreativni) mysleni

Hleddm smysl naplnéni. Tfeba mi pomUzZete pravé vy.

Kde hledam praci
Usti nad Labem + 10 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako

Android vyvojar
Fakturant/ka

Hlavni ucetni

Knihaf

Pisarka

Pracovnik pohfebni sluzby
Programator

Recepéni v cestovnim ruchu
Restaurator

Uéetni

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Usti nad Labem

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hledd préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/project-administrator-celni-kniha-referent-v-oddeleni-rekvalifikaci-a-volby-povolani-zivotopis-1270057
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