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Podnikání
2011 – 2014  Vyučení

Prodejce po telefonu / Telesales
MSG Professional, s.r.o.
listopad 2020 – únor 2021  4 měsíce 

Sjednání prodeje produktů na základě televizní reklamy, komunikace s klienty, řešení reklamací,

administrativa, e-mailová korespondence.

Administrativní pracovník
Showmagazine s.r.o.
leden 2019 – únor 2020  1 rok a 2 měsíce 

Obchodní asistentka prodeje pro pobočku Olomouc, Praha, Brno, Ostrava. Příprava podkladů pro

obchodní jednání, uzavírání smluv a realizace zakázek, zajišťování jejich plnění, komunikace s klienty,

profesionální vystupování.

Finanční poradce
Fincentrum & Swiss Life Select a.s.
březen 2018 – listopad 2018  9 měsíců 

Komunikace s novými a stálými zákazníky, konzultace aktuální situace klienta, vedení klientské databáze,

aktivní hledání nových klientů a obchodních příležitostí, pravidelné schůzky, pravidelné porady s týmem,

péče o svěřené portfolio cca 2000 klientů, odbavení příchozích hovorů, sjednávání finančních produktů,

telefonické oslovování klientů.

Administrativní pracovník
SMS FINANCE. A.S.
květen 2017 – listopad 2017  7 měsíců 

Komunikace s klienty, zodpovězení dotazu klienta přes telefon, nebo e-mailem, informování klienta o

nových a stávajících produktech, doporučit a snažit se prodat nejvhodnější nabídku, aktivní vyhledávání

nových potenciálních klientů.

 773******  jan***@***.com
 Rok narození 1995

Jana M.

ID: 955349

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop 
Canva zkušený

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting začátečník 
E-mail marketing začátečník 
Marketing na sociálních sítích pokročilý 
Úprava fotek pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Přátelský přístup

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti



Mezi mé záliby patří poslech podcastů a sledování naučných videí, filmy, četba. Ze sportů
to je fitness, cyklistika a turistika.
Ráda se pohybuji ve společnosti a poznávám nové lidi, zajdu si na dobré jídlo.

Kde hledám práci
Olomouc + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Marketingová komunikace
Obchodní asistent
Obchodní referent
Online Marketing
Práce doma
Pracovník call centra
Prodejce po telefonu / Telesales

Možná spolupráce
Plný úvazek

Litovel

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prodejce-po-telefonu-telesales-administrativni-pracovnik-financni-poradce-zivotopis-955349
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