
Kurz Orange academy
Asistentka
říjen 2022 – prosinec 2022  Vyučení

Škola mezinárodních a veřejných vztahů Praha, Střední odborná škola, Gymnázium,
s.r.o.
Veřejná správa
září 2013 – červen 2015  Základní

Prodavačka v hračkářství
Agentura Student
září 2022 – říjen 2023  1 rok a 2 měsíce 

Práce s kasou, etiketovaní zboží, úprava do regálů, úklid prodejny.

Recepční v administrativě
Centr group
leden 2020 – prosinec 2021  2 roky 

Zapisování návštěv a jejich navigace, komunikace s kancelářemi a správou budovy, emailová komunikace,

vyřizování pošty, kontrola a dohled na pořádek budovy, předávání pošty oběma stranám, zapisování do

Excel tabulek návštěv, používání Outlook MS Office samozřejmostí

Kadeřnice
Kurz kadeřnické a holičské práce
říjen 2014 – březen 2015  6 měsíců 

Zaměření na práci v kadeřnickém salonů s obsluhou a dámské a pánské stříhání, barvení, prodlužování

vlasů metodami keratin, vlasové pásky, microring, našívání vlasů, jednoduché barvení vlasů.

Administrativní pracovník
Městský soud Praha Hybernská
duben 2012 – červen 2012  3 měsíce 

Zakládání dat do počítače, do šanonů, emailová komunikace, vyřizování dodejek pro další administrativu,

scanování.

 774******  lar***@***.cz
 Rok narození 1979

Veronika N.

ID: 1094190

Vzdělání

Praxe



němčina  středně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Asistentka
Úspěšně absolvovala
říjen 2022

Kurz asertivity
Kurz byl o technikách vycházení v mezilidských vztazích, procházení konfliktní situací bez
emocí a nacházení klidného průběhu.
březen 2022

Strážný
Úspěšně absolvovala
2020

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Sport jako plavání, jízda na kole, běh, procházky v přírodě, mám kocourka pana Justina
Jingse, kino a kulturní akce v rámci možností, jsem vegetarián.

Kde hledám práci
Plzeň + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Hosteska
Kadeřník
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Plzeň

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prodavacka-v-hrackarstvi-kadernice-administrativni-pracovnik-recepcni-v-administrative-zivotopis-1094190
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