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‘. 773****** = pat***@***.com
B Rok narozeni 1980

SOS Sté¥eny
ekonomicky a administrativni
z&H 1995 — erven 1999 « SS s maturitou

Team Leader / Koordinator

NOE’S s.r.o.

duben 2014 - dnor 2024 « 9 leta 11 mésich

Praxe v retailové oblasti témér 10 let, vedeni tymu az 60 lidi, administrativni prace, vypracovani vyplatnic
a vykazl préce, dohled nad plnénim zadanych Ukoll, motivovani svéfenych lidi, sepisovani smluv, shanéni
novych zaméstnancl a vedeni pohovort, dohled nad dodrzovanim bezpecénostnich a hygienickych
predpist, orientace v pldanogramech, a floor pldnech, feseni a zpracovani inventur a vratek, celkovy

remodeling i mensi Upravy prodejen, feSeni objednavek aj. Dale potom zkudenosti s promo akcemi v

oblasti HORECA, JTI aj., $koleni zaméstnancd, zodpovédnost za dodrzovani planu, reporting...

asistentka jednatele

MALINA-VRSE, s.r.o.

listopad 2005 — bfezen 2014 « 8 let a 5 mésicd

Vedeni administrativy firmy, zajistovani a vedeni BOZP, komunikace se zakazniky, shanéni novych
zakdzek, dispelerské prace, vedeni zaméstnancl v nepfitomnosti nadfizeného, zajistovani odborného

gkoleni zaméstnancim, pfiprava podkladl pro Uéetnictvi...

Prodavaé
OKAY elektro
¢erven 2005 - listopad 2005 « 6 mésict

Prodej zbozi, komunikace se zakazniky

Administrativni pracovnik

UTILITIES SYSTEMS, a.s

duben 2003 — ¢erven 2005 « 2 roky a 3 mésice

Administrativni prace spojené s provozem servisniho pracovisté SW spolecnosti, vedeni projektové
dokumentace, komunikace s uzivateli, poskytovani poradenstvi, testovani predavanych novych
funkcionalit, reporting (tiskové vystupy PVODwin®CRM) atd. Dlvod ukondeni pracovni pozice — zrugeni

servisniho pracovisté v HK.



Recepéni v cestovnim ruchu

ALESSANDRIA spol. sr.o.

duben 2001 - brezen 2003 « 2 roky

Komunikace s klienty (telefonnii osobni styk v ¢eské, anglickém a némeckém jazyce), prace na PC, prace v
hotelovém softwaru ComArr (pfijem rezervaci, ubytovani, skupinové rezervace), zajistovani skoleni, rautd,
firemnich vedirkd pro klienty, pfiprava jidelnich listkd, pfiprava dokladtd pro Uéetnictvi (fakturace, vedeni
pokladni knihy), zpracovéni podklad@ pro CSU, zastupovani provozniho a vedouci recepce, pomocné prace

v restauraci (roznaseni jidel, piti, cepovani piva...),atd...

Prodavac
POTRAVINY SKALA JAROSLAV
listopad 2000 — bfezen 2001 « 5 mésicl

Komunikace se zakazniky, objednavky a pfijem zbozi

® Jazyky francouzstina - zacatecnik
némdéina - pokrocily zacatec¢nik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

8 ﬁidi&'zsk{/ 2% A - motocykly
prukaz
/M B - osobni auta

ML VZV - vysokozdvizny vozik

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-expert
MS Windows XP / Vista / 7 - expert
Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - expert



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

ip Zajmy mezi mé zajmy patfi puzzle, Sachy, ale rada se podivam i na zajimavé dokumentarni filmy
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Hradec Kralové + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Manazer prodejniho teamu
Office manager

Provozni feditel / manazer
Regionalni obchodni manazer
Vedouci / manazer prodejny

Vedouci / manazer teamu

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisteé Prasek

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prodavac-recepcni-v-cestovnim-ruchu-administrativni-pracovnik-asistentka-jednatele-team-leader-koordinator-zivotopis-1280827
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