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Obchodni akademie, Stfedni odborna skola knihovnicka a Vy3s$i odborna skola Brno,
pfispévkova organizace

Informacni sluzby a knihovnictvi

z&H 2013 — kvéten 2017 « SS's maturitou

Obchodni referent

PR***** GE |eden 2023 — dosud « 1 rok a 10 mé&sic

K 1. 1. 2023 doslo k fuzi spole¢nosti a pozici Obchodni referent nyni vykondvam pod spole¢nosti PRO-
DOMA, SE. Zpracovavam cenové nabidky, komunikuji s obchodnimi zastupci, eviduji zbozi a jejich toky a

poskytuji odborné pomoci koleglm i zakaznikdm.

Prodava¢d - brigadné
Cl¥**xx***x%*alg tarven 2022 — kvéten 2023 « 1 rok

Obsluha zakaznik(, poradenstvi, poradani oslav, uklid prodejny, prace v internim systému, vyfizovani

reklamaci.

Obchodni referent
WO******¥* g biezen 2022 — leden 2023 « 11 mésicl
Zpracovani cenovych nabidek, komunikace s obchodnimi zastupci, pofizovani dokladl vydejky, faktury,

pokladni doklady, evidence zboZi a jejich tokd a poskytovani odborné pomoci koleglim i zékaznikim.

Prodava¢ - brigadné
DE*****¥%¥ o kvéten 2022 — ¢erven 2022 » 2 mésice
Obsluha zakaznikl, poradenstvi, feSeni vratek a reklamaci, uklid prodejny, vydej internetovych

objednavek, prace v internim systému.

Prodavaé - brigadné

Pa*******r|d kvéten 2022 — kvéten 2022 « 1 mésic

Obsluha zdkaznik(, poradenstvi, feSeni vratek, nafukovani balonkd, uklid prodejny, vydej internetovych
objednavek, kompletace internetovych objedndvek a nasledné baleni pro odeslani zakaznikdm, pljc¢ovani

kostymu, prace v internim systému.



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

Specialista korespondence

BO****¥*r g |istopad 2019 — leden 2022 « 2 roky a 3 mésice

Pisemnd komunikace s klienty prostfednictvim e-mailu a dopisu, feseni pozadavk( i stiznosti, zpracovani
zmén se zadanim do interniho systému, spoluprace s ostatnimi tymy pfi feSeni pozadavkd klientd.

]

Zpracovani reklamaci v internim systému a nahlasovani idajd na Distribuci.

Prodavac
ZQ¥***x%% o ervenec 2018 —fjen 2019 « 1 rok a 4 mésice
Vydej a prodej zbozi, kazdodenni komunikace se zakazniky, feSeni vraceni zbozi a reklamaci, prace s

internim systémem, péce o vzhled prodejny a jeji zasobovani.

Prodavad
KIN****x%%%% (C7 srpen 2017 — Cervenec 2018 « 1 rok
Prodej knih, kazdodenni komunikace se zdkazniky, pfebirdni nového zboZzi, vydej internetovych

objednavek, feSeni reklamaci a vraceni knih, prace s internim systémem.

Administrativni pracovnik - brigadné
DE**¥****¥ g _listopad 2017 — prosinec 2017 + 2 mésice

Administrativni podpora pro HR oddéleni se specializaci na zaddvani idajd do systému SAP - workshopy,

trainee programy, sluzebni cesty apod.

Knihovnik - brigddné + odborna praxe
Mu****¥¥¥ o ervenec 2016 — zaf 2016 « 3 mésice
Katalogizace knih, vytvareni signatur, organizace fondu, archivace dokumentd a spist v rdmci odborné

praxe a brigady.

Knihovnik - odborna praxe
MeE****¥gko duben 2016 — duben 2016 « 1 mésic
Katalogizace knih, komunikace se ¢tenafi, vyrazovani knih z fondu, spoluprace pfi eventech knihovny v

ramci odborné praxe.

angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7



Bézna prace na pocitadi
Textovy editor (MS Word)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti
SAP, ZIS, Vario

&4 4 v Vv ee 4 7V /7 4 7 4 7 -7 v 7 Vv 7 4
A Zajmy Ve volném case se venuji malovani ¢teni, plavani, cestovani, j6ze, vareni, peceni a rada

navstévuji kina.

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Libef + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Knihovnik

Nakladatel

Pracovnik back office

Redaktor, publicista, novinar

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Praha-Smichov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prodavac-brigadne-obchodni-referent-specialista-korespondence-prodavac-administrativni-pracovnik-brigadne-knihovnik-brigadne-odborna-praxe-knihovnik-o-1002286
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