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= Vzdélani Fakulta managementu Vysoké gkoly ekonomické, Jindfichtiv Hradec
Management
zar 2022 — dosud « Bakalarské

Obchodni akademie, Chrudim, TyrSovo namésti 250
Obchodni akademie
74¥ 2018 — kvéten 2022 « SS s maturitou

Zakladni skola U Stadionu, Chrudim

zar 2009 — ¢erven 2018 « Zakladni

Praxe asistentka jednatele
Diadem Real s.r.o.
zaf{ 2023 — dosud * 9 mésici
Pracovani v programech, zadavani klientl do systému, pfiprava smluv, prace s fakturami, pfiprava

hypoteéniho Uvéru

Clen

Spolek Alfa Fi na FM VSE

zafi 2022 — dosud » 1 rok a 9 mésicl

Priprava akci pro studenty i véfejnost. Pfevazné charitativni ¢innost. Zajisténi plynulého chodu akci a

obstarani véeho potrebného.

Obsluha pulth
Kaufland, Chrudim
srpen 2022 — dosud « 1 rok a 10 mésicl

Obsluha zdkaznikl, zajiéténi plynulého chodu.

Administrativni pracovnik

Alukov a.s.

cerven 2022 — srpen 2022 « 3 mésice

Moje ndpln préce byla administrativa, kde jsem pracovala s fakturami, poéitala mzdy zaméstnanciim,

zaddvala Udaje do systémd, pracovala s programy firmy apod.

vedouci
Vedeni déti ve sboru dobrovolnych Hasiél
¢erven 2017 — duben 2022 « 4 roky a 11 mésicQ

Koordinace tréninkd, vedeni déti, prace s nimi.



Prodavac

Cukrarna U Semaforu, Slatinany

brezen 2019 — leden 2022 « 2 roky a 11 mésicl

Moji naplni prace bylo prodavat zakusky, zmrzlinu a délat kavu. Zaroven zajistit i plynuly chod cukrarny,

coz spocivalo celé na nas. Jako obsluhu strojd, jejich myti apod.

Administrativni pracovnik
Chrudimska nemocnice
duben 2021 - fijen 2021 « 7 mésicd

V dobé Covidu-19 jsem pracovala, jako administrativni pracovnik v o¢kovacim centru, kde jsem zaddvala

pacienty do systému.

® Jazyky néméina - zacatecnik
italstina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrodily

Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Grafické a konstrukéni programy

Canva- pokrocily

ERP a Udetni software

Pohoda - pokrocily



iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Ve svém volném Case rada sportuji a hlavné cestu;ji.

Kde hledam praci
Zahraniéi - ostatni
USA

Spanélsko

Malta

Kypr

Italie

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Vedouci / manazer teamu

Moznd spoluprace

Brigady



Q Bydlisté

Lukavice, okres Chrudim

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prodavac-administrativni-pracovnik-obsluha-pultu-asistentka-jednatele-clen-vedouci-zivotopis-1284601
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