
Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně
Veřejná správa a regionální rozvoj
září 2008 – červen 2012  Vysokoškolské

Vysoká škola hotelová v Praze 4
Marketingové komunikace ve službách
září 2007 – červen 2008  Bakalářské

Vyšší odborná škola Havířov, s.r.o.
Veřejná správa
září 2006 – červen 2007  Vyšší odborné

Vyšší odborná škola obchodně právní Ostrava
Obchod a právo v obchodu
září 2004 – září 2006  Vyšší odborné

Střední odborné učiliště potravinářské Valašské Meziříčí
Podnikání v oboru obchodu a služeb
září 2002 – červen 2004  SŠ s maturitou

Střední odborné učiliště Frýdek-Místek
Prodavač
září 1999 – červen 2002  Vyučení

probační úředník
Probační a mediační služba
červenec 2020 – dosud  3 roky a 11 měsíců 

Dohled nad výkonem alternativních trestů (tj. trest obecně prospěšných prací, trest odnětí svobody

podmíněně s dohledem, trest domácího vězení apod.), sociální práce a poradenství klientům i obětem

trestné činnosti, administrativní úkony (pošta, evidence docházky, provoz služebního vozidla,

inventarizace apod.)

poradce pro oběti trestné činnosti v rámci projektu Proč zrovna já? II.
Probační a mediační služba
duben 2018 – červen 2020  2 roky a 3 měsíce 

Sociální práce a poradenství klientům - obětem v rámci trestní justice. Doprovázení celým průběhem

trestního řízení, pomoc s hledáním navazujících služeb (právní zástupci, psychoterapeuti,...)
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Praxe



probační asistent
Probační a mediační služba
únor 2010 – březen 2014  4 roky a 2 měsíce 

Sociální práce s klienty v rámci trestní justice, předjednání trestu OPP a kontrola tohoto trestu ve

vykonávacím řízení, spolupráce s OČTŘ, kontrola trestu domácího vězení. Administrativní úkony (pošta,

evidence docházky, provoz služebního vozidla, inventarizace apod.)

asistentka ředitele společnosti
3B Czech Development s.r.o.
září 2009 – leden 2010  5 měsíců 

Administrativní práce, problematika Zelená úsporám, prodej a nákup nemovitostí.

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
Program Lotus Notes

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Asistentka
Asistent soudce
Matrikář
Odborný asistent v legislativě
Personalista
Recepční v administrativě
Referent
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Frýdek-Místek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/probacni-urednik-poradce-pro-obeti-trestne-cinnosti-v-ramci-projektu-proc-zrovna-ja-ii-probacni-asistent-asistentka-reditele-spolecnosti-zivotopis-1286572
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