
Integrovaná střední škola hospodářská
Podnikání a administrativa
září 1993 – červen 1995  SŠ s maturitou

SOU Praha
Technicko Administrativní pracovník
září 1991 – červen 1993  Vyučení

Přepážková pracovnice, vedoucí pošty
Česká pošta, s.p.
únor 2008 – dosud  16 let a 4 měsíce 

Přijímání Pk, výplaty důchodu, poukázek. Pokladní činnost - denní, měsíční uzávěrky, příjem hotovostí,

odesílání hotovostí do banky. Objednávání zboží a cenin. Na pozici vedoucí od roku 2012. Vedení týmu,

zajištění chodu pošty, nastavování aktivit pro splnění plánů. Plánovaná i naplánována kontrola pracovníků

při jejich výkonu práce. Vyhodnocování jejich aktivit.

Administrativní pracovník, účetní
PSSZ
srpen 1993 – leden 2008  14 let a 6 měsíců 

Zajišťování porad, docházky, zápisy. Běžná administrativní agenda. Po ukončení maturity převedena na

pozici účetní. Výpočty dluhů na sociálním zabezpečení, přiřazování doložitelných plateb a s tím spojená

další agenda.

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

 604******  mat***@***.cz
 Rok narození 1976

Petra M.

ID: 1161907
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Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Spotřebitelský úvěr
Možnost uzavírat úvěrové produkty 
září 2018

Státnice ze psaní na stroji
Rychlost psaní na stroji, tabulka, stylizace dopisu 
květen 1993

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Tanec, cestování, četba, sport

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
České Budějovice + 10 km ochota dojíždět
Protivín + 30 km ochota dojíždět
Španělsko
Rakousko
Itálie

Chci pracovat jako
Bankovní specialista
Celní deklarant
Ekonom
Expedient
Leasingový specialista
Office manager
Pracovník back office
Prodejce zájezdů
Project manager organizačně-ekonomický
Úvěrový specialista

Možná spolupráce
Plný úvazek
Brigády

Protivín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prepazkova-pracovnice-vedouci-posty-administrativni-pracovnik-ucetni-zivotopis-1161907

	Petra M.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


