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B Rok narozeni 1976

Integrovana stfedni $kola hospodarska
Podnikani a administrativa
241 1993 — &erven 1995 « SS s maturitou

SOU Praha
Technicko Administrativni pracovnik
zari 1991 — ¢erven 1993 « Vyucleni

Prepazkova pracovnice, vedouci posty

Ceskd poéta, s.p.

Unor 2008 — dosud « 16 let a 4 mésice

Prijimani Pk, vyplaty dlchodu, poukdzek. Pokladni ¢innost - denni, mésiéni uzavérky, pfijem hotovosti,
odesilani hotovosti do banky. Objednavani zbozi a cenin. Na pozici vedouci od roku 2012. Vedeni tymu,
zajisténi chodu posty, nastavovani aktivit pro splnéni pland. Pldnovand i napldnovéna kontrola pracovnikd

pfi jejich vykonu prace. Vyhodnocovani jejich aktivit.

Administrativni pracovnik, uéetni

PSSz

srpen 1993 — leden 2008 « 14 let a 6 mésicl

Zajistovani porad, dochazky, zapisy. Bézna administrativni agenda. Po ukoncéeni maturity prevedena na
pozici Ucetni. Vypocty dluhl na sociadlnim zabezpedeni, pfirazovani dolozitelnych plateb a s tim spojena

dalsi agenda.

angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Spotrebitelsky uvér
Moznost uzavirat Uvérové produkty
zari 2018

Statnice ze psani na stroji
Rychlost psani na stroji, tabulka, stylizace dopisu
kvéten 1993

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Tanec, cestovani, Cetba, sport



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ceské Budé&jovice + 10 km ochota dojizdét
Protivin + 30 km ochota dojizdét
Spanélsko
Rakousko

Italie

Chci pracovat jako

Bankovni specialista

Celni deklarant

Ekonom

Expedient

Leasingovy specialista

Office manager

Pracovnik back office

Prodejce zajezdu

Project manager organizaéné-ekonomicky

Uvérovy specialista

MozZna spoluprace
Plny uvazek

Brigady

Q Bydlisté Protivin

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prepazkova-pracovnice-vedouci-posty-administrativni-pracovnik-ucetni-zivotopis-1161907
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