
Státní Pedagogická Universita, Voroněž
Bakalař - obor jazyky, zaměření učitel filolog – francouzština němčina, angličtina
červenec 1995 – červenec 2000  Vysokoškolské

Výukové středisko „IMIDŽ“
referentka administrace, práce na PC, AJ
červenec 1999 – září 1999  Vyučení

Státní Univerzita, Rostov
Ingenir - Magistr
červen 1995 – červen 1999  Vyšší odborné

finanční poradenství investiční poradce v Evropě
SSG - British Invest Found
listopad 2020 – září 2023  2 roky a 11 měsíců 

finanční a investiční poradenství v oblasti plánování, Komplexní, individuálně vytvořená investiční

strategie pro dosažení cílů, Výběr produktů a Nízkonákladové investiční nástroje,a) majetkové plánování

Finančně plánovací proces Finanční plánování pro podnikatele Mezinárodní rodukty finančního plánování

Administrativní Referentka ředitele
ARDGUNA
2016 – 2020  4 roky a 6 měsíců 

· Zastřešení administrativní agendy ️ · Správa a organizace dokumentace · Práce na PC (MS Office, Excell) ·

Komunikace s úřady a jinými institucemi

učitelka Aj, FJ, NJ, RJ, ČJ
Mokko jazyková škola - Praha 9
prosinec 2006 – prosinec 2016  10 let a 1 měsíc 

Výuka jazyku online a prezenčné pro děti, dospěli a firemni prácovniky

lektorka FJ, NJ, RJ, ČJ
Okey School Praha – 7
listopad 2002 – prosinec 2005  3 roky a 2 měsíce 

jazykové VIP kurzy, firemni výuka on-line FJ, NJ, RJ, ČJ

 776******  kyr***@***.com
 Rok narození 1970
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Vzdělání

Praxe



lektorka F.J a R.J
VW výukový centr a JŠ Skřivanek
listopad 2001 – listopad 2002  1 rok a 1 měsíc 

- na materské

manažerka, administrativní práce a vedeni TEAMu
Obchodní firma ARDGUNA
říjen 2000 – prosinec 2001  1 rok a 3 měsíce 

- příjem a zpracování objednávek, práce s daty a fakturace, vyřizování telefonních hovorů, odesílání a

třídění faxů - organizování schůzek (rezervace místností, hotelů, taxi, letenek) - zajišťování obchodní

korespondence (odesílání pošty a balíků, objednávání zásilkových služeb Messenger, DHL atd) -

komunikace se zákazníky, obchodními zástupci, profesionální uvítání klientu

překladatel-referent
Cestovní firma LOTOS
září 1999 – září 2000  1 rok a 1 měsíc 

- vyřizování zakázek, příprava nabídek a smluv, obchodní korespondence - překlady a tlumočení -

doprovázení skupin, tlumočení, služební cesty do Beneluxu

němčina  pokročilý začátečník

francouzština  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

ruština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Tvorba obsahu a online marketing 
Creator Studio zkušený 
Střih videa začátečník 
WordPress / CMS pokročilý 
Úprava fotek pokročilý

kurz investičnich poradců
listopad 2022

kurz finančnich poradců
květen 2022

počitačový kurz
květen 2021

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

- výrazné organizační schopnosti a líderské dovednosti
- Jazyky, koučink, sport, hudba, kultura, cestování, psy.

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha + 5 km ochota dojíždět
Zahraničí - ostatní

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Bankovní poradce
Finanční ředitel/manažer
Firemní bankéř/Relationship Manager
Osobní bankéř
Recepční v administrativě
Referent
Tlumočník, překladatel

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Praha

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prekladatel-referent-manazerka-administrativni-prace-a-vedeni-teamu-lektorka-fj-a-rj-lektorka-fj-nj-rj-cj-ucitelka-aj-fj-nj-rj-cj-administrativni-refe-1221465

	Ing. Inna K.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


