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= Vzdélani Statni Pedagogicka Universita, Voronéz
Bakalar - obor jazyky, zaméreni uditel filolog — francouzstina némdcina, angli¢tina

Cervenec 1995 — ¢ervenec 2000 » Vysokoskolské

Vyukové stiedisko ,IMIDZ*
referentka administrace, prace na PC, AJ

Cervenec 1999 — zafi 1999 - Vyudceni

Statni Univerzita, Rostov
Ingenir - Magistr

cerven 1995 — ¢erven 1999 « Vy&si odborné

Praxe finanéni poradenstvi investiéni poradce v Evropé
SSG - British Invest Found
listopad 2020 — zafi 2023 « 2 roky a 11 mésicd
finanéni a investi¢ni poradenstvi v oblasti planovani, Komplexni, individudlné vytvorena investiéni
strategie pro dosazeni cild, Vybér produktt a Nizkondkladové investi¢ni ndstroje,a) majetkové planovani

Finanéné planovaci proces Finanéni planovani pro podnikatele Mezindrodni rodukty finanéniho planovani

Administrativni Referentka feditele

ARDGUNA

2016 - 2020 « 4 roky a 6 mésicd

- ZastreSeni administrativni agendy - Sprava a organizace dokumentace - Prace na PC (MS Office, Excell) -

Komunikace s Ufady a jinymi institucemi

uditelka Aj, FJ, NJ, RJ, €J
Mokko jazykova skola - Praha 9
prosinec 2006 — prosinec 2016 « 10 let a 1 mésic

Vyuka jazyku online a prezenéné pro déti, dospéli a firemni pracovniky

lektorka FJ, NJ, RJ, €

Okey School Praha -7

listopad 2002 — prosinec 2005 « 3 roky a 2 mésice
jazykové VIP kurzy, firemni vyuka on-line FJ, NJ, RJ, CJ



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

lektorka F.J a R.J
VW vyukovy centr a JS Skfivanek
listopad 2001 - listopad 2002 « 1 rok a 1 mésic

- na materské

manazerka, administrativni prace a vedeni TEAMu

Obchodni firma ARDGUNA

fijen 2000 — prosinec 2001 « 1 rok a 3 mésice

- pfijem a zpracovani objedndvek, prace s daty a fakturace, vyfizovani telefonnich hovord, odesildni a
tfidéni faxd - organizovani schizek (rezervace mistnosti, hoteld, taxi, letenek) - zajiStovani obchodni
korespondence (odesilani posty a balikd, objednavani zasilkovych sluzeb Messenger, DHL atd) -

komunikace se zakazniky, obchodnimi zastupci, profesionalni uvitani klientu

prekladatel-referent

Cestovni firma LOTOS

zari 1999 — zafi 2000 « 1 rok a 1 mésic

- vyfizovani zakazek, priprava nabidek a smluv, obchodni korespondence - preklady a tlumoceni -

doprovazeni skupin, tlumodeni, sluzebni cesty do Beneluxu

némdina - pokrocily zacatecnik
francouzstina - mirné pokrocila
angli¢tina - stfedné pokrocila

v Ve /7 /

cestina - vyborna

rustina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny

Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

Tvorba obsahu a online marketing
Creator Studio - zkuseny

Strih videa - zacatecnik
WordPress / CMS - pokrocily
Uprava fotek - pokrodily

kurz investiénich poradct
listopad 2022

kurz finanénich poradcu
kvéten 2022

poditacovy kurz
kvéten 2021

Mé silné stranky

Flexibilita

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

- vyrazné organizacni schopnosti a liderské dovednosti

- Jazyky, koudink, sport, hudba, kultura, cestovani, psy.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha + 5 km ochota dojizdét

Zahraniéi - ostatni

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Bankovni poradce

Finanéni reditel/manazer

Firemni bankéf/Relationship Manager
Osobni bankér

Recepéni v administrativé

Referent

Tlumoénik, prekladatel

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Préce na ZL

Q Bydlisté Praha

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prekladatel-referent-manazerka-administrativni-prace-a-vedeni-teamu-lektorka-fj-a-rj-lektorka-fj-nj-rj-cj-ucitelka-aj-fj-nj-rj-cj-administrativni-refe-1221465
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