
Vysoká škola podnikání a práva, a.s.
Právo ve veřejné správě
září 2020 – červen 2023  Bakalářské

Mendelova střední škola, Nový Jičín, příspěvková organizace
Veřejnosprávní činnost
září 2016 – červen 2020  SŠ s maturitou

VIP Hosteska
FC Baník Ostrava a.s.
červenec 2022 – dosud  1 rok a 11 měsíců 

Obsluha VIP hostů; Příprava nápojů a drobného občerstvení; Debaras; Pomoc s přípravou akcí; Páskování

a navádění hostů; Zodpovědnost a vedení menšího týmu hostesek; Komunikace s hosty

Praktikant na informacích a ve spisové a skartační službě
Městský úřad Bohumín
leden 2023 – duben 2023  4 měsíce 

Pomocné práce; Tvoření a úprava tabulek v Excelu; Práce v terénu; Podílení se ne procesu skartace a

archivace; Vyplňování údajů o knihách; Třídění dokumentů a spisů

Prodavačka (brigáda)
Pompo spol. s.r.o.
červenec 2022 – prosinec 2022  6 měsíců 

Prodej vystaveného zboží; Výdej zboží z e-shopu; Vyřizování drobných stížností a reklamací; Práce s

firemním PC programem; Doplňování zboží

Administrativní pracovník (brigáda)
Innogy Zákaznické služby, s.r.o.
říjen 2021 – duben 2022  7 měsíců 

Zakládání a změny smluv; Přepisy plynu a elektřiny; Kontrola přiložených dokumentů; Práce v CRM

systému; Práce s Excelem a Accessem
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Vzdělání

Praxe



Praktikant u krizového koordinátora
Městský úřad Kopřivnice
leden 2019 – červen 2019  6 měsíců 

Administrativní práce v souvislosti se zproštěním mimořádné služby a se servisem varového a

monitorovacího systému; Příprava hospodářských opatření pro krizové stavy; Sbírání dat v dotazníkovém

šetření; Organizace akcí; Účast na krizových jednáních

španělština  začátečník

němčina  pokročilý začátečník

polština  mírně pokročilá

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

slovenština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Databázové systémy 
MS Access pokročilý

Státní zkouška z psaní všemi deseti
Zkouška z psaní všemi deseti + PC gramotnost + práce s Excelem
listopad 2019

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Poslech hudby, hra na hudební nástroje (kytara, klávesy, ukulele), zpěv, hokej, bruslení,
fitness, čtení.

Kde hledám práci
Karviná + 15 km ochota dojíždět
Bohumín + 15 km ochota dojíždět
Havířov + 15 km ochota dojíždět
Orlová + 15 km ochota dojíždět
Ostrava + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
HR specialista
Personalista
Písařka
Pracovník reklamačního oddělení
Prodavač
Referent
Specialista sociálních sítí
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Orlová

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/praktikant-u-krizoveho-koordinatora-praktikant-na-informacich-a-ve-spisove-a-skartacni-sluzbe-administrativni-pracovnik-brigada-prodavacka-brigada-vip-1222801
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