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B Rok narozeni 1999

Panevropska univerzita, a.s.
Marketingové komunikace
fijen 2023 — dosud « Vysokoskolské

Ambis vysoka skola, a.s.
Ekonomika a management podniku
2019 - 2022 - Bakalarské

Stfedni odborna skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni
zdravotnicka skola, Chomutov, prispé
Obchodni Akademie

2014 -2018 « SS's maturitou

Pracovnik zdkaznického servisu

Fabory Czech s.r. o.

duben 2023 - listopad 2023 « 8 mésic

Poskytovani zédkaznického sevisu pro zakazniky z oblasti vzduhotechniky, zadavani objednavek do SAP,

komunikace se zdkazniky a vyfizovani jejich poZadavk(, komunikace s externimi dodavateli a objedndvani

materialu, evidence pfijatych faktur, vystaveni faktur pro zdkazniky

Recepéni v cestovnim ruchu

Wellness hotel Beethoven

fljen 2021 — prosinec 2022 + 1 rok a 3 mésice

Administrativni ¢innost, péce o hosty, e-mailova komunikace v ¢eském a anglickém jazyce, prace s
hotelovymi programy Previo a Agnis, objednavani zbozi pro hotel a restauraci, zajisténi provozu wellness

centra

Administrativni pracovnik

Noel plus s.r.o

kvéten 2020 — zari 2021 « 1 rok a 5 mésicd

Zadani objedndvek do systému, pfijem materidlu, vydej materidlu, pfiprava podkladt pro fakturaci, e-

mailova komunikace s dodavateli

Pracovnik back office

MINERUT s. r.o

prosinec 2019 — duben 2020 « 5 mésic

Zpracovani pfijatych objednavek, pfiprava podkladl pro fakturaci, zpracovani reklamaci, zajisténi chodu

firemni recepce, planovani schzek, komunikace se zakazniky v ¢eském a anglickém jazyce



Recepéni v cestovnim ruchu

President Securities a.s

kvéten 2019 - fijen 2019 « 6 mésicl

Zajisténi chodu recepce, prace s rezervacnim systémem, péce o hosty, e-mailova komunikace v ¢eském a

anglickém jazyce

® Jazyky némdina - zacatecnik

anglic¢tina - pokrocila

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MacOS

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw

ERP a Ucetni software
SAP - pokrodily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Byznys - uéetni program, Premiere System - uéetni program, CorrelDraw - graficky

program, Agnis - hotelovy program, Previo - hotelovy program



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Chomutov + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka

Direct Marketing
Marketingova komunikace
Marketingovy vyzkum
Online Marketing
Recepéni v administrativé

Specialista marketingu

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Chomutov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-zakaznickeho-servisu-recepcni-v-cestovnim-ruchu-administrativni-pracovnik-pracovnik-back-office-zivotopis-554347
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