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= Vzdélani

Praxe

Halyna U.

‘. 774****** B gal***@***.com
B Rok narozeni 1986

Vidkrytyj mizhnaridnyj universytet rozvytku ljudyny " Ukrajina"
Ukrajinsky jazyk
zari 2003 — Cervenec 2009 « Vysokoskolské

Pracovnik stavby
Art partners s.r.o

¢ervenec 2023 —dosud ¢ 11 mésicd

Uklid stavby

Skladnik / administrativni pracovnik

MS -TEK trade s.r.o

zafi 2021 — bfezen 2023 + 1 rok a 7 mésicl

Kompletni zpracovani vydejky (vyskladnéni, kompletace a uzavérka), tisk faktur a dodacich listd;
kompletni zpracovani prijmd; psani mailQ; telefonickd komunikace se zdkaznikem; vypousténi objednavek

k nabaleni a nasledné jejich zpracovani (tisk soupisky a uzavérka)

Skladnik
LIVOL works s.r.o
zari 2018 — prosinec 2018 « 4 mésice

Zpracovani pFijmu ( tfidéni zasilek a zaskladnéni; stitkovani; pikovani objednavek; baleni objednavek

Vedouci oddéleni

Pojistovna "Ukrajinsky strachovy standart"

Cervenec 2015 — kvéten 2017 « 1 rok a 11 mésicl

Organizace prace zastupitelského Uradu. Realizace rozpoctu. Uzavirani pojistnych smluv. Problémy s
vyporadanim ztrat. Vybér agentl podle regionu. Spolupracuji s bankami, autobazary a regionalnimi
podniky. Mam dokonalé znalosti z oblasti fizeni pojistovnictvi, legislativniho a regulaéniho ramce pro
vSechny typy pojisténi. Pojisténi fyzickych a pravnickych osob, pojisténi firem, zdkaznicka zkusenost,

Skoleni personalu.

Pojistovaci specialista

Pojistovna " Rajp"

kvéten 2012 — ¢erven 2014 « 2 roky a 2 mésice

Konzultace s klienty o produktech spolecnosti; vyvoj prodeje; sestaveni planu prodeje; usporadani smluv;

zadavani poli do databaze; reporting mésiéni; ¢tvrtletni; celoro¢ni



Pojistovaci specialista

Pojistovna " Dobrobut"

unor 2010 — brezen 2012 « 2 roky a 2 mésice

Konzultace s klienty o produktech spolec¢nosti; vyvoj prodeje; sestaveni planu prodeje; usporadani smluv;

zadavani poli do databaze; reporting mésicni; ¢tvrtletni; celoroéni

® Jazyky italdtina - zacatecnik
slovinstina - zacatecnik
¢estina - stredné pokrocila
angli¢tina - stfedné pokrocila
rustina - vybornd

ukrajinstina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny
MS Windows XP / Vista / 7 - expert
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

' Kurzy Kurz psani na PC
zari 2003

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost



@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Kde hledam praci
Praha-Cerny Most + 10 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Praha- Sedlec

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-stavby-skladnik-administrativni-pracovnik-skladnik-vedouci-oddeleni-pojistovaci-specialista-zivotopis-1283916
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