
Soukromá střední odborná škola ( 1.KŠPA ) s.r.o.
Podnikatelská administrativa
září 1998 – červen 2001  SŠ s maturitou

SOU Sovadinova, Břeclav
Provoz služeb
září 1995 – červen 1998  Vyučení

Pracovník vnitřní služby
Česká pošta s.p.
květen 2005 – dosud  19 let a 1 měsíc 

Zodpovědnost ve funkci pracovníka vnitřní služby: 05/2005 - 04/2009 příprava zásilek na doručení,

vyúčtování zásilek, práce v SW APOST, účast na odborných školeních.

Pracovník přepážky, pracovník balíkové přepážky
Česká pošta s.p.
květen 2005 – dosud  19 let a 1 měsíc 

Zodpovědnost ve funkci pracovníka přepážky: 06/2012 - 06/2021 poskytování poštovních služeb

(peněžní a listovní služby), obsluha listovní/balíkové přepážky, kontrola a vedení balíkového skladu, práce

v SW APOST, T&T zprostředkování prodeje produktů aliančních partnerů, účast na odborných školeních –

Czech Point, Kurz ČNB – rozpoznávání bankovek a mincí.

Pokladník
Česká pošta s.p.
květen 2005 – dosud  19 let a 1 měsíc 

Zodpovědnost ve funkci pokladník: 04/2020 - doposud. Práce s penězi, příděly přepážkám, odvody k

COHC, řešení reklamací, odstranění závad, odpovědnost za dodržování technologických postupů a

bezpečnostních předpisů, spolupráce s interními i externími klienty, kontrolní a administrativní činnost,

popř. zástup vedoucího oddělení, práce v SW APOST, zprostředkování prodeje produktů aliančních

partnerů.

Prodavačka uzenin
Maso, uzeniny Svačina
listopad 2001 – duben 2005  3 roky a 6 měsíců 

Prodej a obsluha

 777******  ade***@***.cz
 Rok narození 1980

Adéla H.

ID: 1182686

Vzdělání

Praxe



čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník 
MS Windows XP / Vista / 7 začátečník 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
Apost, Mozilla Thunderbird, LibreOffice

Operátor ORA
Veřejná certifikační autorita, Kvalifikovaná certifikační autorita
červen 2023

Kurz ČNB
Rozpoznávání bankovek a mincí podezřelých z padělání
prosinec 2015

Osvědčení Czech Point
Složení testu Czech Point
duben 2015

Kurz ČNB
Rozpoznávání bankovek a mincí podezřelých z padělání
červenec 2013

Státní zkouška z kancelářského psaní na stroji
Psaní na stroji, pc
červen 1998

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Turistika, Příroda

Kde hledám práci
Praha-Prosek + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Celní deklarant
Fakturant/ka
Pokladní
Recepční v administrativě
Referent
Vedoucí provozu / provozní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Prosek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-prepazky-pracovnik-balikove-prepazky-pokladnik-pracovnik-vnitrni-sluzby-prodavacka-uzenin-zivotopis-1182686
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