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Adéla H.

‘. 777****** B ade***@***.cz
B Rok narozeni 1980

Soukromé st¥edni odbornd gkola ( 1.KSPA ) s.r.o.
Podnikatelska administrativa

741 1998 — &erven 2001 « SS s maturitou

SOU Sovadinova, Breclav
Provoz sluzeb
zari 1995 — ¢erven 1998 « Vyucleni

Pracovnik vnitini sluzby

Ceskd poéta s.p.

kvéten 2005 — dosud « 19 let a 1 mésic

Zodpovédnost ve funkci pracovnika vnitfni sluzby: 05/2005 - 04/2009 pfiprava zasilek na dorucent,

vyuctovani zasilek, prace v SW APOST, udast na odbornych $kolenich.

Pracovnik prepazky, pracovnik balikové prepazky

Ceskd poéta s.p.

kvéten 2005 — dosud « 19 let a 1 mésic

Zodpovédnost ve funkci pracovnika prepazky: 06/2012 - 06/2021 poskytovani postovnich sluzeb
(penézni a listovni sluzby), obsluha listovni/balikové prepazky, kontrola a vedeni balikového skladu, prace
v SW APOST, T&T zprostfedkovani prodeje produktl alianénich partnerd, Ucast na odbornych $kolenich —

Czech Point, Kurz CNB — rozpoznavéni bankovek a minci.

Pokladnik

Ceskd posta s.p.

kvéten 2005 — dosud « 19 let a 1 mésic

Zodpovédnost ve funkci pokladnik: 04/2020 - doposud. Prace s penézi, pfidély prepazkam, odvody k
COHC, fedeni reklamaci, odstranéni zédvad, odpovédnost za dodrzovani technologickych postupt a
bezpedénostnich predpisl, spoluprace s internimi i externimi klienty, kontrolni a administrativni ¢innost,
popt. zastup vedouciho oddéleni, prace v SW APOST, zprostfedkovani prodeje produktt alianénich

partnerd.

Prodavaéka uzenin
Maso, uzeniny Svacina
listopad 2001 — duben 2005 « 3 roky a 6 mésicl

Prodej a obsluha



@ Jazyky ¢edtina - vybornd

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 zal4tecnik

MS Windows XP / Vista / 7 - zacatecnik
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
Psani véemi deseti - expert

Tvorba obsahu a online marketing

Uprava fotek - zacatecnik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
Apost, Mozilla Thunderbird, LibreOffice

[ Kurzy Operator ORA
Verejna certifikacni autorita, Kvalifikovana certifika¢ni autorita
cerven 2023

Kurz CNB
Rozpoznavani bankovek a minci podezrelych z padélani

prosinec 2015

Osvédéeni Czech Point
SloZeni testu Czech Point
duben 2015

Kurz CNB
Rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padélani

cervenec 2013

Statni zkouska z kancelarského psani na stroji
Psani na stroji, pc
¢erven 1998



iy Dovednosti

53 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Turistika, Pfiroda

Kde hledam praci
Praha-Prosek + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Celni deklarant
Fakturant/ka

Pokladni

Recepéni v administrativé
Referent

Vedouci provozu / provozni
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Praha-Prosek

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-prepazky-pracovnik-balikove-prepazky-pokladnik-pracovnik-vnitrni-sluzby-prodavacka-uzenin-zivotopis-1182686
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