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B Rok narozeni 1994

ID: 1290700
= Vzdélani Obchodni akademie a Jazykova &kola s pravem statni jazykové zkougky, Pierov,
BartoSova 24
Obchodni akademie (FIM nebo MIT)
z&# 2009 — Eerven 2013 « SS s maturitou
Praxe Pracovnik podpory zdkaznik(

Ah****¥rng kvéten 2021 — z3¥ 2022 « 1 rok a 5 mésicd
Telefonickd a emailovd komunikace se zadkazniky, objednavani zbozi od éeskych a zahraniénich

dodavateld, hlidéni skladovych zdsob, vystavovani faktur a dobropist v systému FlexiBee, zaddvani

platebnich prikazl, feseni objednavek z Amazonu

Soudni zapisovatel

Ex****¥*st0 srpen 2019 — biezen 2021 « 1 rok a 8 mésicl

Komunikace se soudy, Urady, klienty a s daldimi subjekty Fizeni (prostfednictvim emailu, pfipadné
telefonicky), pouzivani interniho SW AURA, zaddvani dat do systému, tvorba a evidence pfislunych

dokumentdt, hlidani terminG nabyti prdvni moci aj.

Asistentka
SyF*¥RXXXEXINO 241 2017 — Cervenec 2019 « 1 rok a 11 mésicl
Zajisténi chodu recepce, evidence posty, organizace navsétév klientl, prodej potravinovych doplnikd,

zajistovani kancelarskych a sanitacnich potreb, skladové inventury

Asistentka
ME****¥*¥*¥*¥nem srpen 2013 — ¢ervenec 2017 « 4 roky

Pfiprava smluv a dalSich dokumentt, zadavani a prepis dat do poditace, tvorba rejstrik( a statistik, béZné

kancelarské ¢innosti (emailova komunikace, skenovani aj.)



@ Jazyky angli¢tina - stfedné pokrodild
slovenstina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohliZze¢ a e-mail - expert

Psani véemi deseti - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop - pokrocily

ERP a Ucetni software
ABRA - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing

Uprava fotek - pokrotily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace



5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisteé

Rodina, zpéyv, pfiroda, ¢etba, ru¢ni prace.

Aktualné jsem na RD, takze hledam primarné praci z domova.

Kde hledam praci

Olomouc + 10 km ochota dojizdét

Pénéin (okres Prostéjov) + 20 km ochota dojizdét
Prostéjov + 10 km ochota dojizdét

Péncin (okres Prostéjov) + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Editor

HR konzultant

Korektor

Nakupdéi

Pracovnik back office
Pracovnik help desku
Pracovnik podpory zdkaznika
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL
Brigady

Péncin, okres Prostéjov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-podpory-zakazniku-soudni-zapisovatel-asistentka-zivotopis-1290700
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