
VOŠ-Most: Ekonomická, sociální a zdravotnická, OA, SPgŠ a SZŠ Most
Právní asistence
září 2020 – červen 2023  Vyšší odborné

Střední škola technická, Most, příspěvková organizace
Bezpečnostně právní činnost
září 2016 – červenec 2020  SŠ s maturitou

Pracovník call centra
Clonnflex s.r.o.
říjen 2023 – březen 2024  6 měsíců 

Náplní mé práce v této firmě bylo komunikovat s lidmi a seznamovat je s platformou firmy, nabírat klienty

a s těmi klienty řešit různé investiční příležitosti. Zároveň jsem také sjednával s klienty schůzky a řešil

jejich finanční problémy.

Asistent ekonoma obce
Obecní úřad Skršín
leden 2020 – duben 2023  3 roky a 4 měsíce 

Náplní mé práce byla činnost ve veřejné správě tzn. vytváření a kontrola smluv, kontrolování poplatků,

které obec vybírá, vyvěšování dokumentů na úřední desce, věcná a formální kontrola plnění svozu odpadů

a různé kancelářské práce např. kopírování, projektová dokumentace a skartace dokumentů.

angličtina  středně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Kde hledám práci
Most + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Bankovní poradce
Finanční poradce
Pracovník back office
Pracovník call centra
Referent
Úředník
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Most

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-call-centra-asistent-ekonoma-obce-zivotopis-1112815
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