ID: 53972

= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Kamila K.

‘. 607****** B xkl***@***.cz
B Rok narozeni 1985

Manazerské gymnazium.
Manazer obchodu a sluzeb.
2000 - 2004 « SS s maturitou

Pracovnik back office specialist ( brigada)
Fatre,s.r.o.

listopad 2023 — dosud « 7 mésicd

Administrativni podpora vedeni spole¢nosti. Evidence zakazek. Komunikace s Urady, vyfizovani dotaci.

Organizace akci a jednani. Pfiprava podklad( pro jednotlivé akce, organizace a pldnovani. Pfiprava

nabidek, faktur, smluv. Péle o stavajici klienty.

Pracovnice pfepazky -specialista - vedouci poboéky.

Ceskd Poéta a.s.

2010-2023 » 13 let a 6 mésicl

Komunikace se zakazniky, postovni a bankovni sluzby. Hotovostni a bezhotovostni operace. Skladova
evidence. Nabidka a prodej produktl smluvnich partnerd. Drobny prodej. Zodpovédnost za vedeni a chod

pobocky, objednavky spotrebniho a kancelarského zbozi.

Servise officer.

Komeréni banka a.s.

2005 -2010 « 5 let a 6 mésicl

Poskytovani sluzeb a informaci zdkaznikdim. Administrativni podpora bankovnim poradcim. Nabidka a
prodej bankovnich produktt. Hotovostni a bezhotovostni operace, sménarenstvi. Evidence, pfijem a vydej

debetnich, kreditnich a ¢ipovych karet.Obchodni korespondence. Kli¢nik hlavniho trezoru.

Obchodné - personalni konzultantka.

Manmark Economy s.r.o.

2004 - 2005 « 1 rok a 6 mésict

Vybér vhodnych uchazedl na inzerované pracovni pozice ve firemni databazi. Pohovor s uchazedi o
zaméstnani. Sjedndvani pracovnich pohovord a vyhleddvani novych pracovnich pfileZitosti. Telemarketing.

Obchodni korespondence.

némdéina - zacatecnik

angli¢tina - mirné pokrocila



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Z3aklady uéetniho systému Pohoda. Zakladni znalost programu SAP. Uzivatelska
znalost databaze Flowii.

[ Kurzy Odborny kurz CNB o rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padélani .
Osvédeeni od CNB
zari 2020

Obsluha osobniho poéitade dle osnov ECDL
Informacni technologie a MS Office.
2018

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

3 Zajmy Cestovani, Sport, Kultura.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jihlava + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Pracovnik na prepazce
Pracovnik podpory zdkaznikd
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Jihlava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-back-office-specialist-brigada-pracovnice-prepazky-specialista-vedouci-pobocky-servise-officer-obchodne-personalni-konzultantka-zivotopis-53972
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