
Manažerské gymnázium.
Manažer obchodu a služeb.
2000 – 2004  SŠ s maturitou

Pracovník back office specialist ( brigáda)
Fatre,s.r.o.
listopad 2023 – dosud  7 měsíců 

Administrativní podpora vedení společnosti. Evidence zakázek. Komunikace s úřady, vyřizování dotací.

Organizace akcí a jednání. Příprava podkladů pro jednotlivé akce, organizace a plánování. Příprava

nabídek, faktur, smluv. Péče o stávající klienty.

Pracovnice přepážky -specialista - vedoucí pobočky.
Česká Pošta a.s.
2010 – 2023  13 let a 6 měsíců 

Komunikace se zákazníky, poštovní a bankovní služby. Hotovostní a bezhotovostní operace. Skladová

evidence. Nabídka a prodej produktů smluvních partnerů. Drobný prodej. Zodpovědnost za vedení a chod

pobočky, objednávky spotřebního a kancelářského zboží.

Servise officer.
Komerční banka a.s.
2005 – 2010  5 let a 6 měsíců 

Poskytování služeb a informací zákazníkům. Administrativní podpora bankovním poradcům. Nabídka a

prodej bankovních produktů. Hotovostní a bezhotovostní operace, směnárenství. Evidence, příjem a výdej

debetních, kreditních a čipových karet.Obchodní korespondence. Klíčník hlavního trezoru.

Obchodně - personální konzultantka.
Manmark Economy s.r.o.
2004 – 2005  1 rok a 6 měsíců 

Vyběr vhodných uchazečů na inzerované pracovní pozice ve firemní databázi. Pohovor s uchazeči o

zaměstnání. Sjednávání pracovních pohovorů a vyhledávání nových pracovních příležitostí.Telemarketing.

Obchodní korespondence.

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

 607******  xk1***@***.cz
 Rok narození 1985

Kamila K.

ID: 53972

Vzdělání

Praxe

Jazyky



Operační systémy 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
Základy účetního systému Pohoda. Základní znalost programu SAP. Uživatelská
znalost databáze Flowii.

Odborný kurz ČNB o rozpoznávání bankovek a mincí podezřelých z padělání .
Osvědčení od ČNB
září 2020

Obsluha osobního počítače dle osnov ECDL
Informační technologie a MS Office.
2018

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Cestování, Sport, Kultura.

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Jihlava + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Pracovník na přepážce
Pracovník podpory zákazníků
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Jihlava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-back-office-specialist-brigada-pracovnice-prepazky-specialista-vedouci-pobocky-servise-officer-obchodne-personalni-konzultantka-zivotopis-53972
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