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= Vzdélani

Praxe

Sabina D.

‘. 733****** B dob***@***.cz
B Rok narozeni 1993

ISS Slavkov u Brna
Hotelnictvi a turismus
2009 - 2013 « SS s maturitou

Pracovnik back office, Senior back office, Pfiprava zakazek

Abacra Holding, s.r.o.

bfezen 2020 — srpen 2023 « 3 roky a 6 mésicd

V réamci firmy Abacra Holding, s.r.o. jsem pracovala v dcefinych spoleénosti firmy: Specialista back office
firma SSAC — Zpracovani smluv v oblasti energetiky. Back office senior — vedouci projektu firma Abacra
Contact — vedeni péti¢lenného tymu back office, reporting vedeni spoleénosti, komunikace s obchodnimi
partnery, zpracovavani a kontrola smluv, spoluprédce s HR pfi novych ndborech zaméstnanct a ndsledné
pfiprava adaptac¢niho programu, zadavani objedndvek do systému. Rozpodtar — priprava zakazek firma
Abacra Solar — priprava rozpoctu na jednotlivé zakazky, tvorba kalkulaci, komunikace s dodavateli,
zodpovédnost za stav skladovych zdsob, objednavani zbozi, reporting vedeni spole¢nosti, komunikace s

obchodnimi zastupci.

Asistentka e-shopu a prodeje

Goldtime, a.s.

fijen 2019 — bfezen 2020 « 6 mésicd

Zpracovani objednavek z e-shopu. Prodej a komunikace se zakazniky. Prijimani objednavek zakaznikd a

jejich vyfizovani. Inventarizace. Vypomoc na sezdnu.

Asistentka obchodniho oddéleni

Frontman s.r.o.

duben 2019 - srpen 2019 « 5 mésici

Vytvareni smluv a komunikace s klienty. Tvorba koleni. Zapisovani obchodnich porad. Prace vCRM a v

Mailchimpu. Tvorba databazi.

Trainee program - Burzovni maklér
Cyrrus, a.s.
zari 2018 — listopad 2018 « 3 mésice

Telefonicka komunikace s klienty.



Asistentka prodeje

Goldtime a.s.

unor 2016 — zafi 2018 « 2 roky a 8 mésicl

Komunikace se zdkaznikem. PFijimani objedndvek zdkaznikd a jejich vyfizovani. Kontrola a skladovani

zboZi. Inventarizace.

Zastupce vedouci
Geco, a.s.
srpen 2013 — prosinec 2015 « 2 roky a 5 mésicQ

Prodej a plnéni jednotlivych pland a ¢innosti s tim spojené.

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢esdtina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

N Kurzy Forex
2022

Z3aklady investovani
2022

Rekvalifikaéni kurz online marketingu
2021

Rekvalifikaéni kurz podvojného uUéetnictvi a danové evidence
2020

Excel
Prace s tabulkami.

¢ervenec 2019






iy Dovednosti

5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni

Manazerské dovednosti
Budovani a vedeni tymu (leadership)

Sport, pobyt v pfirodé, knihy, pes, jidlo, cestovani, prace na sobé.

Kde hledam praci
Ujezd u Brna + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Dispeder

Fakturant/ka

Mzdova ucetni

Office manager
Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Ujezd u Brna

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-back-office-senior-back-office-priprava-zakazek-asistentka-e-shopu-a-prodeje-asistentka-obchodniho-oddeleni-trainee-program-burzovni-makler--240957
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