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B Rok narozeni 1996

Stredni zdavotnicka Skola Beroun
Socialni ¢innost (¥)
2012 - 2016 « SS s maturitou

Pracovnik back office

SMV invest

¢erven 2022 — dosud < 2 roky

Administrativa, prace na PC, sjednavani schiizek, komunikace s klienty, chod kancelare, vedeni veskeré
agendy spojené s investory, starost se zaklddanim novych smluv, vypodet trokd, jejich vyplaty, rolovani,

komunikaci s investory atd.

Obchodni asistent

COMTESYS, spol. sr.o.

zaF 2018 — kvéten 2022 « 3 roky a 9 mésicl

Administrativa, vyfizovani telefonatd, pfiprava a vyfizovani nabidek a objednavek, komunikace s klienty,

’

prijem a vydej faktur, zalohové faktury, vytvareni vybérovych fizeni, prace v Pohodé.

asistent VIP oddéleni
Mironet
2017 —2018 « 1 rok a 6 mésicl

Administrativa, prace v databazi i6, prace s Wordem a Excelem, prace s tabulkami, komunikace se

zakazniky, organizace akci.

Recepéni v administrativé, obor Administrativa
TopTir
2017 — 2017 « 6 mésict

Starost o chod recepce, vypomoc s administrativou a Uéetnictvim, vyfizovani telefonatl s klienty

angli¢tina - mirné pokrocila

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Pohoda, CRM, SingleCase

N Kurzy Zubni instrumentdrka
listopad 2023

Skolni praxe

Prosla jsem povinnou $kolni praxi v domové seniord, kde jsem plsobila jako
oSetrovatelka.

2015

Skolni praxe

Skolni praxe na Okresni spravé socialniho zabezpeceni.

2015
@ Predstava Kde hleddm préci
o préci Praha-Nové Mésto + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v médiich, reklamé, PR
Obchodni asistent

Pracovnik back office
Produkéni

Recepéni v administrativé
Referent

Socialni pracovnik

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Strasnice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-back-office-obchodni-asistent-asistent-vip-oddeleni-recepcni-v-administrative-obor-administrativa-zivotopis-319185

	Aneta K.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Představa o práci
	Bydliště


