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B Rok narozeni 1999

ID: 1226178
= Vzdélani Materska gkola, zakladni kola a stiedni $kola Gellnerka Brno, pfispévkova
organizace
Informacni technologie v ekonomice
2017 - 2021 « SS s maturitou
Praxe Pracovni asistent

SIMEVA s.r.o.

unor 2024 — biezen 2024 « 2 mésice

Prace na personalnim odd. - Outlook, prace v internim systému SharePoint, tvorba tabulek v Excelu,
archivace dokumentd, pfitomnost na poraddch. Rozlou¢ili se se mnou z divodu uzavirdni podnik( a

hromadného propousténi.

Staz v administrativé (4 h denné)
HAERING, s.r.o.
listopad 2023 — prosinec 2023 « 2 mésice

Kancelarska ¢innost, prace v tcetnim programu POHODA

Staz v administrativé (3h tydné)
BRODLAND, s.r.o.
listopad 2023 — prosinec 2023 « 2 mésice

Kancelarska prace, nahlédnuti do Uéetniho programu DUEL

Pracovnik v socidlnich sluzbach
Generace Care, z.U.
cerven 2022 — srpen 2023 + 1 rok a 3 mésice

Prace s klienty v jejich domacnosti, denni prace s telefonem a notebookem (administrativa)

Asistentka feditelky pobocky

Orkan plus s.r.o.

zari 2021 - listopad 2021 « 3 mésice

Péce o novou pobocku - uvitani navstév, zajistovani kancelarskych potreb, tvorba tabulek v Excelu, tvorba
prezentaci v PowerPointu, pomoc ucetnim - kopirovani, skenovani, kontrolni hlaseni, prace v programech
Kellock, Money, komunikace s IT odd., odnos posty. Pobocka se nerozjela dle jejich predstav, proto mou

pozici zruéili a domluvili spoluprdci se studentem VS. Prace mé bavila a délala jsem ji svédomité.



@ Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy
SketchUp - zacatecnik

[l Kurzy Pracovnik grafického studia (Adobe produkty) - NICOM, a.s.
Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe InDesign
leden 2024

iy Dovednosti Mé silné stranky

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Kulturni akce, poslech hudby, tvorba kolazi z fotografii



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Designer
Fotograf

Grafik

Kreativec

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Brno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovni-asistent-staz-v-administrative-4-h-denne-staz-v-administrative-3h-tydne-pracovnik-v-socialnich-sluzbach-asistentka-reditelky-pobocky-zivotopi-1226178
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