
Mateřská škola, základní škola a střední škola Gellnerka Brno, příspěvková
organizace
Informační technologie v ekonomice
2017 – 2021  SŠ s maturitou

Pracovní asistent
SIMEVA s.r.o.
únor 2024 – březen 2024  2 měsíce 

Práce na personálním odd. - Outlook, práce v interním systému SharePoint, tvorba tabulek v Excelu,

archivace dokumentů, přítomnost na poradách. Rozloučili se se mnou z důvodu uzavírání podniků a

hromadného propouštění.

Stáž v administrativě (4 h denně)
HAERING, s.r.o.
listopad 2023 – prosinec 2023  2 měsíce 

Kancelářská činnost, práce v účetním programu POHODA

Stáž v administrativě (3h týdně)
BRODLAND, s.r.o.
listopad 2023 – prosinec 2023  2 měsíce 

Kancelářská práce, nahlédnutí do účetního programu DUEL

Pracovník v sociálních službách
Generace Care, z.ú.
červen 2022 – srpen 2023  1 rok a 3 měsíce 

Práce s klienty v jejich domácnosti, denní práce s telefonem a notebookem (administrativa)

Asistentka ředitelky pobočky
Orkán plus s.r.o.
září 2021 – listopad 2021  3 měsíce 

Péče o novou pobočku - uvítání návštěv, zajišťování kancelářských potřeb, tvorba tabulek v Excelu, tvorba

prezentací v PowerPointu, pomoc účetním - kopírování, skenování, kontrolní hlášení, práce v programech

Kellock, Money, komunikace s IT odd., odnos pošty. Pobočka se nerozjela dle jejich představ, proto mou

pozici zrušili a domluvili spolupráci se studentem VŠ. Práce mě bavila a dělala jsem ji svědomitě.

 604******  mon***@***.cz
 Rok narození 1999

Monika V.

ID: 1226178

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený

Grafické a konstrukční programy 
SketchUp začátečník

Pracovník grafického studia (Adobe produkty) - NICOM, a.s.
Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe InDesign
leden 2024

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Kulturní akce, poslech hudby, tvorba koláží z fotografií

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Brno + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Designer
Fotograf
Grafik
Kreativec

Možná spolupráce
Plný úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovni-asistent-staz-v-administrative-4-h-denne-staz-v-administrative-3h-tydne-pracovnik-v-socialnich-sluzbach-asistentka-reditelky-pobocky-zivotopi-1226178
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