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= Vzdélani

Praxe

Katerina M.

‘. 736****** B kat***@***.cz
B Rok narozeni 1990

Stredni odborna skola vefejnospravni a socialni StéZery
verejna sprava
2006 - 2010 « SS s maturitou

Pokladni
Terno Hradec Kralové

fljen 2020 — dosud « 3 roky a 8 mésici

Obsluha zdkaznikd, finanéni zodpovédnost, flexibilita

Uéetni
Hvézdarna a planetarium Hradec Kralové
kvéten 2020 — dosud « 4 roky a 1 mésic

Uéetnictvi, administrativa

Logistik, obor Doprava, zdsobovani a logistika

M. Preymesser logistika Lipovka

prosinec 2016 — unor 2020 « 3 roky a 3 mésice

Prijem /vydej materialu, prace na pc, komunikace se klientem (email, telefon), evidence /kontrola

materidlu, inventury, prace se systémy/spoluprace se Skoda auto

Cignik/servirka
Restaurace
2015 -2020 « 5 let a 6 mésicl

Prace na DPP v pohostinstvi. Zkudenost s pivnici, restauraci i velkymi spoleéenskymi akcemi.

Operator vyroby, obor Strojirenstvi
DP Work
2016 - 2016 « 6 mésict

Sekvence montaze ve Skoda auto - vychystavani dild

Pojistovaci poradce, obor Pojistovnictvi

Ceskd poji¢tovna a.s.

2013 - 2015 « 2 roky a 6 mésicd

- Servis klientdim, pomoc a poradenstvi - Odpovédnost za finanéni hotovost - Posta — vyfizovani pfichozi i
odchozi korespondence - Sjednavani pojisténi - Denni vykazy, uzavérky hotovosti, odvody hotovosti -

Odborna gkoleni a profesionalita



Referent, obor Statni a vefejna sprava

Probacdni a media¢ni sluzba Rychnov nad Knéznou

2011 -2012 « 1 rok a 6 mésict

- spisova sluzba (archivace, skartace) - pfijem a vyfizovani korespondence - finanéni zodpovédnost -
komunikace s klienty, telefonické jednani, osobni jednani - komunikace, jednani s ostatnimi souc¢innymi

organy

Referent, obor Statni a vefejna sprava

Obecni urad Kvasiny

2008 — 2009 « 1 rok a 6 mésict

Skolni praxe - administrativni zpracovéni agendy(evidence obyvatel, podatelna) - pfiprava vyhlagek a
zpracovévani smérnic pro OU a DPS - pfijem a zpracovani dat na PC a jejich zodpovédné tiidéni - finan&nf
zodpovédnost za pokladnu - komunikace s obc¢any pfi fedeni potizi - pfiprava podkladtd pro inovativni

projekt obce - zpravovani projektu k vyrodi prvni zminky o obci

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Databazové systémy

MS Access
W Kurzy ECDL start
Kurz prace na PC v urcitych oblastech
2011
ip Zajmy Knihy, internet, verejné déni a verejna sprava,, plavani, spolecnost, pratelé, vylety, zpév a

kapela, vareni, fenka samojeda Anelli



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Hradec Kralové + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka
Disponent

Logistik

Matrikar

Nakupéi

Obchodni zastupce
Pracovnik back office
Referent

Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Hradec Kralové

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pokladni-ucetni-logistik-obor-doprava-zasobovani-a-logistika-cisnik-servirka-operator-vyroby-obor-strojirenstvi-pojistovaci-poradce-obor-pojistovnictv-257177
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