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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

Andrea N.

‘. 725****** B and***@***'cz
B Rok narozeni 2003

Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace
Obchodni akademie
74 2018 — kvéten 2022 « SS's maturitou

HR asistentka

Frontman, s.r.o.

fljen 2023 —dosud « 9 mésicd

zpracovani pfichozich emaild komunikace s kandidaty planovani vybérovych fizeni vytvareni inzeratd -

systém Wordpress prace uchazecl v MS Office a na G-disk Uprava firemnich profill na pracovnich

portalech a v Canvé spoluprace s jednotlivymi oddélenimi

Pojistovaci poradkyné

UNIQA, a.s. Brno Pekarska

bfezen 2023 - fijen 2023 « 8 mésicd

vytvareni smluv na pojisténi a penzijni sporeni servis klientl poradenstvi prace na prepazce aktivni prodej

po telefonu a cold-call prace s firemnim softwarem a CRM

Pojistovaci poradkyné

CSOB Pojiétovna, a.s. Brno Janské

zaf{ 2022 — bfezen 2023 + 7 mésicl

prace v CRM systému prehled o produktech vedeni obchodnich schiizek telefonicka komunikace sjednani

pojisténi na dalku

rustina - zacatecnik
néméina - mirné pokrocila
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti- pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva - pokrocily

ERP a Udetni software

Pohoda - novacek

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Certifikat ECDL

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

3 Zajmy Automobily, poslech hudby, anime



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pojistovaci-poradkyne-hr-asistentka-zivotopis-1042670
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