
Gymnázium a obchodní akademie Mariánské Lázně, příspěvková organizace
Obchodní akademie
září 2018 – květen 2022  SŠ s maturitou

HR asistentka
Frontman, s.r.o.
říjen 2023 – dosud  9 měsíců 

zpracování příchozích emailů komunikace s kandidáty plánování výběrových řízení vytváření inzerátů -

systém Wordpress práce uchazečů v MS Office a na G-disk úprava firemních profilů na pracovních

portálech a v Canvě spolupráce s jednotlivými odděleními

Pojišťovací poradkyně
UNIQA, a.s. Brno Pekařská
březen 2023 – říjen 2023  8 měsíců 

vytváření smluv na pojištění a penzijní spoření servis klientů poradenství práce na přepážce aktivní prodej

po telefonu a cold-call práce s firemním softwarem a CRM

Pojišťovací poradkyně
ČSOB Pojišťovna, a.s. Brno Jánská
září 2022 – březen 2023  7 měsíců 

práce v CRM systému přehled o produktech vedení obchodních schůzek telefonická komunikace sjednání

pojištění na dálku

ruština  začátečník

němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 725******  and***@***.cz
 Rok narození 2003

Andrea N.

ID: 1042670

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Canva pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda nováček

Další programy a počítačové znalosti 
Certifikát ECDL

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Automobily, poslech hudby, anime

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Brno + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pojistovaci-poradkyne-hr-asistentka-zivotopis-1042670
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