
Akademie Sting vysoká škola
Zdaňování a ekonomika
2006 – 2010  Vysokoškolské

Soukromá VOŠ daňového poradenství Sting
Prokurista firmy
2004 – 2006  Vyšší odborné

Personalistka/mzdová účetní
NA*****ACK září 2022 – dosud  2 roky a 3 měsíce 

- zodpovědnost za vedení výběrového řízení, nábor zaměstnanců, řešení personálních otázek - starost o

vznik, zánik, pracovních poměrů, přihlášky a odhlášky na ČSSZ, ZP, evidence a vedení složek

zaměstnanců, - vznik pracovně-právních dokumentů, evidence lékařských prohlídek - evidence docházky -

kompletní zpracování mezd, mzdová agenda, ELDP, zpracování RZD

Personalistka, HR, koordinátorka veřejných zakázek a registrací zdravotnických
prostředků
S.*********.o. říjen 2013 – červenec 2022  8 let a 10 měsíců 

- zodpovědnost za vedení výběrových řízení, výběr zaměstnanců. - péče o zaměstnance, hodnotící

pohovory. - využívání nástrojů a know how Performia, vyhodnocování dotazníků, ověřování referencí... -

vznik, zánik pracovních poměrů, přihlášky a odhlášky na ČSSZ, ZP, evidence a vedení složek zaměstnanců,

- vznik pracovně-právních dokumentů. - evidence lékařských prohlídek. - evidence docházky. - kompletní

zpracování mezd, mzdová agenda, ELDP, zpracování RZD. - zpracování nabídek do veřejných zakázek. -

registrace zdravotnických prostředků na Všeobecnou zdravotní pojišťovnu, Státní ústav pro kontrolu léčiv.

Asistentka účetní
Úč*********ové 2006 – 2013  7 let a 6 měsíců 

- pomocné účetní práce - zpracování mezd, ELDP, ... - komunikace s ČSSZ, FÚ, zdravotními pojišťovnami -

administrativa

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 602******  Ivu***@***.cz
 Rok narození 1984

Ing. Iva I.

ID: 1030320

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
ABRA, Pamica

Jak vytvořit a udržet skvělý tým (Performia)
2016

Jak se vyznat v lidech a využít jejich potenciál (Performia)
2016

sport, cestování

Kde hledám práci
Blučina + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Mzdová účetní
Office manager
Personalista

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Blučina

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalistka-mzdova-ucetni-personalistka-hr-koordinatorka-verejnych-zakazek-a-registraci-zdravotnickych-prostredku-asistentka-ucetni-zivotopis-1030320
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