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= Vzdélani VSTE Ceské Budé&jovice
Rizen lidskych zdrojd
fijen 2020 — Unor 2024 - Bakalarské

Gymnazium
vSéeobecné - obor programovani
74 1985 — kvéten 1989 « SS s maturitou

Praxe personalistka, asistentka Feditele a ekonoma
Sluzby - dosud
leden 2015 —dosud + 9 let a 5 mésicd
sepisovani smluv,pfijimani zaméstnanc( a vedkerd agenda s tim spojena, pfiprava podklad( pro mzdovou
G&arnu, komunikace se statnimi institucemi, zpracovavani vykazu pro CSU, vedeni skladu, nékupy a

reklamace

recep¢ni a administrativa skladu
Sluzby
2014 — dosud + 10 let a 5 mésicl

objednavani, naskladnovani a vydej zbozi, skladova evidence, zadavani faktur, prace v programu CYGNUS

obchodni zastupce
02
2004 - 2013 « 9 let a 6 mésich

Oslovovani klientd a sepisovani smluv

expedice,odbyt
Potravinarsky prdmysl
1989 - 1997 « 8 let a 6 mésicl

administrativa spojena s expedici a odbytem

® Jazyky angli¢tina - zac¢dtecnik

cestina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

ERP a Udetni software

Pohoda - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti
Uzce spolupracuiji s vedoucimi jednotlivych tseku v planu smén, a podilim se na
chodu provozniho useku...)



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jihlava + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Dispeder

Expedient

Manazer dopravy

Personalista

Specialista pro odménovani a benefity
Specialista pro rozvoj a vzdélani
Vedouci provozu / provozni

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Treét

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalistka-asistentka-reditele-a-ekonoma-recepcni-a-administrativa-skladu-obchodni-zastupce-expedice-odbyt-zivotopis-1263753
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