
VŠTE České Budějovice
Řízení lidských zdrojů
říjen 2020 – únor 2024  Bakalářské

Gymnázium
všeobecné - obor programování
září 1985 – květen 1989  SŠ s maturitou

personalistka, asistentka ředitele a ekonoma
Služby - dosud
leden 2015 – dosud  9 let a 5 měsíců 

sepisování smluv,přijímání zaměstnanců a veškerá agenda s tím spojena, příprava podkladů pro mzdovou

účtárnu, komunikace se státními institucemi, zpracovávání výkazu pro ČSÚ, vedení skladu, nákupy a

reklamace

recepční a administrativa skladu
Služby
2014 – dosud  10 let a 5 měsíců 

objednávání, naskladňování a výdej zboží, skladová evidence, zadávání faktur, práce v programu CYGNUS

obchodní zástupce
O2
2004 – 2013  9 let a 6 měsíců 

Oslovování klientů a sepisování smluv

expedice,odbyt
Potravinářský průmysl
1989 – 1997  8 let a 6 měsíců 

administrativa spojena s expedicí a odbytem

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 732******  fri***@***.cz
 Rok narození 1970

Bc. Hana F.

ID: 1263753

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Úzce spolupracuji s vedoucími jednotlivých úseku v plánu směn, a podílím se na
chodu provozního úseku...)

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Jihlava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Dispečer
Expedient
Manažer dopravy
Personalista
Specialista pro odměňování a benefity
Specialista pro rozvoj a vzdělání
Vedoucí provozu / provozní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Třešť

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalistka-asistentka-reditele-a-ekonoma-recepcni-a-administrativa-skladu-obchodni-zastupce-expedice-odbyt-zivotopis-1263753
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