
Obchodni akademie
Vseobecna ekonomie
září 1986 – červen 1990  SŠ s maturitou

Recepční v administrativě
Argus,s.r.o.
leden 2023 – dosud  1 rok a 5 měsíců 

Administrativa , ostraha , recepce

Manazer prodejny potravin
Zabka ,franchiza
duben 2020 – prosinec 2022  2 roky a 9 měsíců 

Objednávky, 4 podřízených zaměstnanců, mzdy, účetnictví, jednání s dodavateli

Manazer provozu
Hospůdka pod Lipou
listopad 2016 – březen 2020  3 roky a 5 měsíců 

Účetnictví, hospodaření, odpovědnost za skladové hospodářství, výkazy směn, mzdy

Vedouci kancelare Rady pro lidska prava a menšiny
Úřad vlády ČR
leden 2011 – říjen 2016  5 let a 10 měsíců 

Kontrola přijaté pošty, její kompletní vyřízení, příprava podkladu ministru, kontrola rozvah pro dotační

programy , zápisy z porad

Pracovnik kontroly a auditu
Česká spořitelna
leden 2006 – prosinec 2010  5 let 

Kontrola přepážky, kontrola úvěru, rozvah

Vedouci pobocky spravy nemovitosti
Tommi-sever,s.r.o.
únor 2002 – prosinec 2005  3 roky a 11 měsíců 

Hospodaření, účetnictví, 5 podřízených zaměstnanců správy, 5 zaměstnanců podřízených instalatér,

zedník, drobná údržba
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Vzdělání

Praxe



Pracovnik odboru kontroly a auditu
Magistrát města Ústí nad Labem
říjen 2000 – leden 2002  1 rok a 4 měsíce 

Kontrola hospodaření příspěvkových organizací, účetnictví, hospodaření, jejich kontrola a opravné

prostředky

Vedoucí oddělení financni učtarny
Spolek pro chemickou a hutní výrobu, a.s.
leden 1996 – září 2000  4 roky a 9 měsíců 

Přijaté a vydané faktury , vzájemné zápočty, 6 podřízených zaměstnanců, výkazy, rozvahy

Personalista
Severočeská armaturka, s.p.
září 1990 – prosinec 1995  5 let a 4 měsíce 

Personalistika , výběrová řízení, výběr uchazečů o zaměstnání

polština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá

ruština  pokročilá

slovenština  pokročilá

ukrajinština  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android expert 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



ERP a účetní software 
Pohoda zkušený 
SAP expert

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek expert

Další programy a počítačové znalosti 
Zurnalisticke miminum, pedagogické minimum, psaní všemi deseti, st. Zkouška

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Dovednosti



Kde hledám práci
Praha-Nové Město + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Písařka
Referent
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Nusle

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalista-vedouci-oddeleni-financni-uctarny-pracovnik-odboru-kontroly-a-auditu-vedouci-pobocky-spravy-nemovitosti-pracovnik-kontroly-a-auditu-vedou-1197033
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