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Jan K.

‘. 731****** = Jan***@***.cz

B Rok narozeni 1972

Obchodni akademie
Vseobecna ekonomie
241 1986 — &erven 1990 « SS s maturitou

Recepéni v administrativé
Argus,s.r.o.
leden 2023 — dosud « 1 rok a 5 mésic

Administrativa , ostraha , recepce

Manazer prodejny potravin
Zabka ,franchiza
duben 2020 — prosinec 2022 « 2 roky a 9 mésic

Objednavky, 4 podfizenych zaméstnanct, mzdy, uletnictvi, jednani s dodavateli

Manazer provozu
Hospudka pod Lipou
listopad 2016 — bfezen 2020 « 3 roky a 5 mésicl

Uéetnictvi, hospodateni, odpovédnost za skladové hospodaistvi, vykazy smén, mzdy

Vedouci kancelare Rady pro lidska prava a mensiny

Utad vlddy CR

leden 2011 - fijen 2016 « 5 let a 10 mésica

Kontrola pfijaté posty, jeji kompletni vyfizeni, pfiprava podkladu ministru, kontrola rozvah pro dota¢ni

programy , zapisy z porad

Pracovnik kontroly a auditu
Ceskd spofitelna
leden 2006 — prosinec 2010 « 5 let

Kontrola prepazky, kontrola Uvéru, rozvah

Vedouci pobocky spravy nemovitosti
Tommi-sever,s.r.o.

unor 2002 — prosinec 2005 « 3 roky a 11 mésicQ

Hospodareni, Ucetnictvi, 5 podfizenych zaméstnanct spravy, 5 zaméstnancd podrizenych instalatér,

zednik, drobna udrzba



Pracovnik odboru kontroly a auditu

Magistrat mésta Usti nad Labem

fijen 2000 — leden 2002 « 1 rok a 4 mésice

Kontrola hospodareni pfispévkovych organizaci, icetnictvi, hospodareni, jejich kontrola a opravné

prostredky

Vedouci oddéleni financni uétarny
Spolek pro chemickou a hutni vyrobu, a.s.
leden 1996 — z&fi 2000 « 4 roky a 9 mésich

Prijaté a vydané faktury , vzajemné zapocty, 6 podfizenych zaméstnanci, vykazy, rozvahy

Personalista
Severoceska armaturka, s.p.
zari 1990 — prosinec 1995 « 5 let a 4 mésice

Personalistika , vybérova Fizeni, vybér uchazeél o zaméstnani

® Jazyky polétina - pokrodily zacdtecnik
angliétina - mirné pokrocila
rustina - pokrocila
slovenstina - pokrocila
ukrajinstina - pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na poditaci

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - expert



ERP a ucetni software
Pohoda- zkuseny
SAP - expert

Tvorba obsahu a online marketing

Uprava fotek - expert

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Zurnalisticke miminum, pedagogické minimum, psani véemi deseti, st. Zkouska

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Praha-Nové Mésto + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Referent

Spravce vozového parku
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Praha-Nusle

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalista-vedouci-oddeleni-financni-uctarny-pracovnik-odboru-kontroly-a-auditu-vedouci-pobocky-spravy-nemovitosti-pracovnik-kontroly-a-auditu-vedou-1197033
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