
Státní jazyková škola - Gymnázium Hladnov
Angličtina - státní jazyková zkouška
2012 – 2012  Vyšší odborné

VŠB TU Ostrava
Ekonomika a management
1994 – 1999  Vysokoškolské

Gymnázium ČS Exilu, (Wichterlovo) - Ostrava Poruba
Matematika - fyzika
1990 – 1994  SŠ s maturitou

Personalista
MSV elektronika s.r.o.
2018 – únor 2024  6 let a 2 měsíce 

Vedení celé agendy personálního oddělení, správa docházkového systému, uzavírání pro mzdy, správa

personálních složek v IS, agenda OSSZ a ZP, NIA, nástupy, výstupy, vedení pohovorů, nábor a inzerce.

Dále jsem měla zodpovědnost za oblast BOZP a PO a revizí, správu školení, pracovně lékařské prohlídky

dle kategorií, správu služebních cest a jejich vyúčtování. Byla jsem zodpovědná za tvorbu mzdového

systému, hodnocení a rozvoj zaměstnanců a také správu stravenek a ostatních, benefitů. Měla jsem

možnost vyřizovat dotace a také jejich následné, vyúčtování a správu (POVEZ II výzva) a mnoho dalších

činností.

účetní, OSVČ
Samostatná účetní, POHODA
2014 – 2018  4 roky a 6 měsíců 

Vedení účetnictví pro dvě menší společnosti, DPH, kontrolní hlášení, mzdy, Přiznání k dani FO.

HR manažer - hypermarket
Tesco Stores ČR, a.s.
únor 2003 – listopad 2007  4 roky a 10 měsíců 

Správa složek zaměstnanců, správa docházek, a byla jsem zodpovědná za nábor a školení nových

zaměstnanců. Organizovala jsem assessment centra. Vedla jsem mzdové a personální oddělení.

Sestavovala mzdový finanční rozpočet a byla zodpovědná za jeho dodržení v jednotlivých obdobích.

Podílela jsem se spolu s manažerským týmem na chodu a organizaci hypermarketu.

 603******  mar***@***.cz
 Rok narození 1976

Ing. Martina L.

ID: 1285770

Vzdělání

Praxe



Oblastní manažer pro řízení lidských zdrojů
Tesco Stores ČR, a.s.
2007 – 2007  6 měsíců 

Mou náplní práce byla podpora a vedení týmu jednotlivých manažerů na oblastní, úrovni. Byla jsem

zodpovědná za jejich motivaci, koučování a podporu. Sestavovala, jsem a kontrolovala finanční plány na

oblastní, úrovni pro jednotlivé provozovny i jako, celou oblast Severní Moravy.

Vedoucí úseku Marketing
Tesco Stores ČR, a.s.
listopad 2001 – únor 2003  1 rok a 4 měsíce 

Na této pozici jsem vedla oddělení marketingu. Organizovala marketingové aktivity a řídila chod

aranžovny a tisku POS materiálu, inzerci.

Specialista vzdělávání
Tesco Stores ČR, a.s.
červenec 2001 – listopad 2001  5 měsíců 

Školení a trénink nových zaměstnanců při rozjezdu nového hypermarketu. Příprava a organizace

programů pro vzdělávání a výchovu nových vedoucích pracovníků.

němčina  začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Helios pokročilý 
Money S5 začátečník 
Pohoda pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Účetnictví s využitím výpočetní techniky, Money, Pohoda
2014

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Aktivní angličtina, pokračující kurzy Excel, Word, pravidelná školení k oblastem
zákoníku práce a personalistiky.

Ve volném čase se věnuji především dětem, zahradě, kutilství a jsem fanoušek
baseballu.

Kde hledám práci
Ostrava + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
HR generalista
HR specialista
Office manager
Personalista
Pracovník back office
Referent
Specialista pro odměňování a benefity
Specialista pro rozvoj a vzdělání

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Vřesina, okres Ostrava-město

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalista-ucetni-osvc-oblastni-manazer-pro-rizeni-lidskych-zdroju-hr-manazer-hypermarket-vedouci-useku-marketing-specialista-vzdelavani-zivotopis-1285770
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